Zarzadzenie Nr 94/2019
Wojta Gminy Rakszawa
z dnia 28 maja 2019 roku

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego na zadanie pod nazwa: ,,Kompleksowa dostawa paliwa gazowego dla
Grupy Zakupowej Gminy Rakszawa”, znak: 08G.271.5.2019

§1

Na podstawie art. 19 ust. 1, art. 20 ust. 1 i 2 oraz art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pézn. zm.) — zwanej dalej
»Pzp”, z dniem 28 maja 2019 r. powoluje Komisje Przetargowsg w skladzie:

1)
2)
3)

Przewodniczacy Komisji - Szpyrka Marcin

Sekretarz Komisji — Kilian Kamil

Czionek Komisji — Pisarczyk Artur

do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia na zadanie pod nazwa
»Kompleksowa dostawa paliwa gazowego dla Grupy Zakupowej Gminy
Rakszawa”, znak: 0$G.271.5.2019

§2

[lekro¢ w dalszej tresci zarzgdzenia jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

czynnosciach w post¢gpowaniu lub czynnosciach zwigzanych z przeprowadzeniem
postgpowania - nalezy przez to rozumie¢ czynnosci dokonywane od wszczecia
postgpowania do udzielenia zamoéwienia publicznego,

DUUE - nalezy przez to rozumie¢ Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej,

Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumieé

Jacek Szubart — Wéjt Gminy Rakszawa

Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje, o ktorej mowa w § 1;

post¢powaniu - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie, o ktérym mowa w § 1,

Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.),

RODO - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.- nalezy przez to rozumieé
rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126) wraz z Rozporzagdzeniem Ministra
Przedsigbiorczosci

i Technologii z dnia 16 pazdziernika 2018 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie
rodzajéw dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu
0 udzielenie zamdéwienia (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 1993)

UPUE - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Publikacji Unii Europejskiej

10) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Rakszawa dzialajaca w imieniu

wlasnym oraz w imieniu i na rzecz Zamawiajacych wymienionych w tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkdéw Zamowienia.



§3

Na podstawie art. 21 ust. 3 Pzp, w celu zapewnienia sprawnosci dziatania Komisji,
indywidualizacji odpowiedzialnodci jej czlonkow za wykonywane czynnosci oraz
przejrzystosci jej prac, powierzam Komisji dokonanie nastgpujgcych czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania:

1) Przewodniczacy Komisji:

a)
b)

K)

m)

kierowanie pracami Komisji,

odebranic od o0sob wykonujacych czynnosei w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art.
17 ust. 1 Pzp. Przed odebraniem o$wiadczenia Przewodniczacy Komisji uprzedza
osoby skladajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia,

w razie uzasadnionego podejrzenia, Ze pomi¢dzy pracownikami Zamawiajacego lub
innymi osobami zatrudnionymi przez Zamawiajacego, ktore maja bezposredni lub
posredni wplyw na wynik postgpowania, a wykonawcami zachodzi relacja
okre$lona w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 Pzp, odebranie od tych osob, oswiadczenia w
przedmiocie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp. Przed odebraniem
o$wiadczenia, Przewodniczacy Komisji uprzedza osoby sktadajace o$wiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia,

wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o dokonanie zmian w skiladzie
Komisji Przetargowej,

przediozenie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji Komisji Przetargowe;
wykluczenia wykonawcy z postgpowania, odrzucenia oferty, wyboru oferty,
wniosku

o uniewaznienie posigpowania o udzielenic zamoéwienia z uzasadnieniem,
faktycznym i prawnym,

przedtozenie  Kierownikowi Zamawiajacego do  zatwierdzenia  protokotu
post¢powania,

przedlozenie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji przediuzenia terminu
zwigzania oferta, terminu skladania i otwarcia ofert,

informowanie Kierownika Zamawiajacego o dokonaniu przez cztonkéw Komisji
czynnosci lub zaniechania dokonania czynnosci z naruszeniem przepisu Pzp,
niezwloczne poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o wniesieniu odwotania,
niezwloczne  poinformowanie  Kierownika ~Zamawiajacego o  zastrzezeniu
wykonawcy nieujawniania informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

niezwloczne poinformowanie Kierownika Zamawiajgcego o zamiarze nieujawniania
informacji, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 Pzp, jezeli ich ujawnienie byloby
sprzeczne z waznym interesem publicznym,

przedtozenie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji zbadania, czy nie podlega
wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w postgpowaniu wykonawca, ktory
zlozyl oferte najwyzej oceniong spoérod pozostatych ofert, jezeli wykonawca,
ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze zbadaé, czy nic podlega wykluczeniu oraz czy spetnia
warunki udzialu w postepowaniu wykonawca, ktory zlozyl oferte najwyzej
oceniong sposrod pozostatych ofert,

przediozenie  Kierownikowi ~Zamawiajagcego  propozycji ~ wyboru  oferty
najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego



2)

3)

badania i oceny, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sig¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp;

Sekretarz komisji:

k)

przekazanie ogloszen UPUE oraz zamieszczanie ogloszen w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej (stronie
podmiotowej Biuletyn Informacji Publicznej),

przygotowanie pomieszczenia na otwarcie ofert i uczestniczenie w otwarciu ofert,
niezwlocznie po otwarciu ofert zamieszczenie na stronie internetowej informacji,
o ktdérej mowa w art. 86 ust. 5 Pzp,

przejecie ofert od wykonawcdw w postaci elektronicznej,

przestanie wykonawcom zawiadomien, informacji, wezwan, o ktérych mowa w art.
26 ust. 2, 2f, 3-4, art. 87 ust. 112, art. 90 ust. 1, art. 93 ust. 31 5 Pzp,

w przypadku wskazania przez wykonawce dostgpnosci oswiadczen lub
dokumentéw, o ktérych mowa w § 2, § 51 § 7 rozporzadzenia Ministra Rozwoju z
dnia 26 lipca 2016r. w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogélnodostepnych i bezplatnych baz danych, pobranie samodzielnie
z tych baz danych wskazanych przez wykonawcg oswiadczef lub dokumentéw i
przedtozenie tych dokumentéw Przewodniczgcemu Komisji,

w przypadku wskazania przez wykonawcg oswiadczen lub dokumentow, o ktérych
mowa w § 2, § 51 § 7 rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.,
ktore znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegélnosei oswiadezen lub
dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp,
w celu potwierdzenia okolicznosei, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 113 Pzp,
sporzadzenie poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii tych dokumentow
i przedtozenie tych dokumentow Przewodniczagcemu Komisji,

przestanie wykonawcom informacji, o ktérych mowa w art. 92 ust. | Pzp oraz
udostepnienie tych informacji na stronie internetowej,

prowadzenie protokotu postgpowania,

udostepniane protokotu lub zatacznikdw do protokotu na wniosek, zgodnie
z przepisami rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (Dz. U. z 2016 .
poz. 1128),

przekazywanie ogloszen UPUE w celu ich opublikowania w DUUE;

Czlonkowie komisji:

a)

b)

badanie ofert w celu ustalenia, czy oferty nie podlegaja odrzuceniu, w tym
poprawienie w ofertach omylek, o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 Pzp, a jezeli
zaoferowana cena, lub jej istotne czesci skladowe, wydajg sig razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoOwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajagcymi z odrgbnych przepisow,
zwrocenie si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow, dotyczgcych
wyliczenia ceny,

ocena ofert zgodnie z opisem kryteriow, ktérymi Zamawiajacy kierowat przy
wyborze oferty, wraz z uwzglednieniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert,
zbadanie, czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,
nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postgpowaniu,



d)

8)

h)

zbadanie, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu
W postepowaniu wykonawca, ktéry zlozyt ofert¢ najwyzej oceniong sposréd
pozostatych ofert, jezeli wykonawca ktérego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy,

przekazanie Przewodniczacemu Komisji wynikéw badania i oceny ofert oraz oceny
spetniania  przez  wykonawcg, ktérego oferta zostala oceniona  jako
najkorzystniejsza, warunkéw udziatu w postepowaniu i wykazania braku podstaw
wykluczenia,

zadanie przedstawienia oryginalu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentéw
lub oswiadczen, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r., gdy zlozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosei co do jej
prawdziwosci,

zgdanic od wykonawcy przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski wskazanych
przez wykonawcg i pobranych samodzielnic przez Zamawiajacego dokumentow,
Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne zlozone przez wykonawce dokumenty budzg
watpliwosci Zamawiajacego, zwrocenie si¢ bezposrednio do wilasciwego podmiotu,
na rzecz ktorego dostawy byty wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty
w tym zakresie,

przestanie niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopii
odwotlania innym wykonawcom uczestniczageym w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, a jezeli odwolanic dotyczy tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zamieszczenie jej
rowniez na stronie internetowej, na ktérej jest zamieszczone ogloszenie o
zamowieniu lub jest udostepniana specyfikacja, wzywajac wykonawcéw do
przystapienia do postgpowania odwotawczego,

nie pézniej niz na 3 dni przed uplywem waznosci wadium, wezwanie wykonawcow,
pod rygorem wykluczenia z postgpowania, do przediuzenia waznosci wadium albo
wniesienia nowego wadium na okres niezbgdny do zabezpieczenia postepowania do
zawarcia umowy; jezeli odwolanie wniesiono po wyborze oferty najkorzystniejszej,
wezwanie kieruje si¢ jedynie do wykonawcy, ktérego oferte wybrano jako
najkorzystniejsza,

2. Komisja odszyfrowuje oferty korzystajac z klucza deszyfrujacego (klucz prywatny)
generowanego przez miniPortal https://miniportal.uzp.gov.pl/ oraz weryfikuje prawidtowosé
ztozonego podpisu elektronicznego.

§3

W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego dane osobowe podlegajgce ochronie sg
przetwarzane zgodnie z przepisami RODO i przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

§4

1. W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu zastosowanie majg przepisy Pzp.

L

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

3. Prace Komisji koriczg si¢ z dniem podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
ktére bylo przedmiotem postgpowania [ub z chwila uniewaznienia postepowania.

4. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy jej czlonkdw.

5. Jezeli ocena ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych
komisja zwraca si¢ do kierownika zamawiajacego z pisemnym wnioskiem o zasiggniecie
opinii biegtego (rzeczoznawcy).

6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28.05.2019. WOJT GMINY
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