Zarzadzenie Nr 75/2019

Wijta Gminy Rakszawa
z dnia 6 maja 2019 roku

W sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego na zadanie: ,,Budowa obiektéw rekreacyjnych na terenie gminy
Rakszawa”

Na podstawie art. 30 ust.1 i 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) i art. 19 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
Powotuj¢ komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia przetargu nicograniczonego
na zadanie pn.:

»Budowa obiektéw rekreacyjnych na terenie gminy Rakszawa”

w nastepujgcym sktadzie:

1. Szpyrka Marcin - przewodniczgcy
2. Kilian Kamil - sekretarz
3. Nycz Maria - czlonek
4. Dolgga Stanistaw - czlonek
5. Mach Stanistaw - czlonek
§2

Organizacjg, tryb pracy i zakres obowigzkéw czlonkéw komisji okresla regulamin komisji
przetargowej stanowiacy zatgcznik do Zarzadzenia.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY
RAKSZAWA
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formalno-prawnym



Zalgeznik do Zarzgdzenia nr 75/2019
Wojta Gminy Rakszawa
z dnia 6 maja 2019 roku.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
Zakres regulaminu

Niniejszy ~ regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkow
komisji przetargowej, w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie:
,,Budowa obicktow rckreacyjnych na terenie gminy Rakszawa”

§2
Obowiazki czlonkéw komisji

1. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci,
kierujac sie wylgcznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.
2. Do obowiazkéw czlonkéw komisji nalezy w szczegolnosci:
1) czynny udzial w pracach komisji,
2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji,
3) niezwloczne  informowanie  przewodniczacego o okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkoéw cztonka komisji,
3. Czlonkowie komisji nie moga, ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
komisji, chyba ze przepisy prawa stanowig inaczej.

§3
Oswiadczenia o bezstronnosci

Czlonkowie komisji skladaja pisemne o$wiadczenia o istnieniu lub braku okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami
lub dokumentami zlozonymi przez wykonawcdw w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw
udziatu w postgpowaniu.

§4

Odwolanie czlonka komisji

1. Odwolanic czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
moze nastapi¢ wylgcznie z nastgpujacych przyczyn:

1) W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust.] ustawy, nie zlozenie takiego
o$wiadczenia w terminie lub o$wiadczenia niezgodnego z prawda,
przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji z dalszego udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.
2) Przewodniczgcy komisji  wnioskuje do  kierownika zamawiajgcego
o odwolanie czlonka komisji w przypadku:



a) wylaczenia cztonka komisji z jej prac,

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwoch kolejnych posiedzeniach
komisji,

¢) naruszenia przez czlonka komisji obowiazkéw, o ktérych mowa
w § 2 ust. 1 niniejszego regulaminu,

d) zaistnienia  innej  przeszkody  uniemozliwiajacej jego  udzial
w pracach komisji.

§5

Przewodniczacy komisji

1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy
2. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:

1))
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

wyznaczenie miejsc i termindéw posiedzen komisii,

prowadzenie posiedzen komisji,

informowanie czlonkéw komisji 0 odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisdw ustawy lub niniejszego regulaminu,

odebranie od czlonkéw komisji oswiadezen, o ktérych mowa w §4,

podzial pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
przedkladanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia dokumentéw
przygotowanych przez komisje,

nadzorowanie przestrzegania przepiséw prawa w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego,

informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

nadzor nad przechowywaniem protokolu, ofert oraz wszelkich innych
dokumentéw zwigzanych z postegpowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego.

§6

Sekretarz komisji

Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy:

1)
2)
3)

4)
S)
6)

7)

8)

prowadzenie protokotu post¢powania,

organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym — posiedzen komisji,
opracowanie, w zakresie zleconym przez przewodniczacego, projektow
dokumentow przygotowywanych przez komisje,

obstuga techniczno-organizacyjna komisji,

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego,
prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego,
przesylanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego, wnioskow,
ogloszen i innych dokumentéw przygotowanych przez komisje,
przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow
zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,
w trakcie jego trwania,

po zakonficzeniu posiedzenia zarchiwizowanie calosci dokumentacji zwiazanej
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.
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§7
Tryb pracy komisji

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego,
ktore byto przedmiotem postgpowania lub z chwilg uniewaznienia postgpowania.
Komisja podejmuje decyzje w obecnoscei co najmniej polowy jej czlonkow.

Jezeli ocena ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych komisja zwraca si¢ do kierownika zamawiajacego z pisemnym wnioskiem
o zasi¢gniecie opinii biegtego (rzeczoznawcy).

§8
Protokoél postepowania o udzielenie zaméwienia

Protokol postepowania o udzielenie zamdéwienia, o ktérym mowa w art. 96 ust. 1
ustawy, sporzadza na biezaco sekretarz komisji, a po jego ukonczeniu protokot
podpisuja wszyscy cztonkowie komisji.

Przewodniczacy przedktada protokél postgpowania kierownikowi zamawiajacego
do zatwierdzenia.
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