WOIT GMINY RAKSZAWA

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Nazwa i adres jednostki, miejsce wykonywania pracy

Urzagd Gminy w Rakszawie
37-111 Rakszawa 506

Okreslenie stanowiska urzedniczego:

- referent ds. drég

l. Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo Polskie.

Lo

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

3. Niekaralnos¢ za przestepstwo umyélne $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

4. Nieposzlakowana opinia.

5. Znajomos¢ przepisdw prawa a w szczeg6lnosci: ustawy o drogach publicznych, o transporcie
drogowym, o publicznym transporcie zbiorowym, o ruchu drogowym, prawa budowlanego,
prawa energetycznego, ustawy o dostepie do informacji publicznej.

6. Wyksztatcenie wyzsze.

Il. Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych, prawo
zamowien publicznych, Kodeksu postepowania administracyjnego, Kodeksu cywilnego.

2. Umiejetnos¢ obstugi komputera, urzadzen biurowych.

3. Pozadane cechy osobowosci: kreatywnos¢,  samodzielno$, odpowiedzialnosé,
zaangazowanie, komunikatywno$¢, umiejetnoé¢ organizowania pracy, odpornoé¢ na stres,
systematycznosé, rzetelnosé.

4. Dyspozycyjnosé.

5. Prawo jazdy kat B.

lll. Zakres zadarn wykonywanych na stanowisku:

1. Zzakresu ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

g)

przygotowywanie procedur zaliczania drdg do sieci drég publicznych (art. 7 ust. 2);
nadzor nad utrzymaniem oraz oznakowaniem drog publicznych bedacych w zarzadzie
Gminy Rakszawa;

nadzor nad utrzymaniem drég wewngtrznych bedacych w zarzgdzie Gminy Rakszawa,
w tym: placéw, parkingéw, zatok autobusowych;

nadzor nad zimowym utrzymaniem drog publicznych i wewnetrznych;

prowadzenie ewidencji: drég, obiektéw, mostéw, przepustéw (art. 10 ust. 6);
przygotowywanie projektow uméw miedzy zarzadcg drogi a inwestorem inwestycji
nie drogowej (art. 16 ust. 2);

petnienie funkcji inwestorskiej w zakresie zadan inwestycyjnych i remontowych na
drogach publicznych i drogach wewnetrznych (art. 20 pkt. 3);

opracowywanie projektow plandéw finansowania budowy, przebudowy, remontu,
utrzymania i ochrony drég oraz drogowych obiektéw inzynierskich (art. 20 pkt. 2);
sporzgdzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad (art. 20 pkt. 9a);



j)

k)

q)

nadzér nad prowadzeniem okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektéw
inzynierskich (art. 20 pkt. 10);

prowadzenie postepowan z zakresu: wydawania zezwoleri na lokalizacje zjazdu (art.
29 ust. 1);

przygotowywanie planu rozwoju sieci drogowej oraz okresowa jego ocena (art. 35
ust. 1);

prowadzenie postgpowan w kwestii wydawania zgody na przebudowe lub remont
obiektéw budowlanych lub urzadzen oraz uzgadnianie projektu budowlanego (art. 38
ust. 2);

prowadzenie postepowarn z zakresu wydawania zezwoleri na lokalizowanie obiektéw
w pasie drogowym (art. 39 ust. 3);

prowadzenie postepowan z zakresu wydawania zezwoleri na zajecie pasa drogowego
na cele niezwigzane z budowe drég, w tym na zajmowanie pasa drogowego na czas
imprez.

prowadzenie postepowarn w kwestii wydawania zezwoleri na zblizenie obiektu
budowlanego do pasa drogowego (art. 43);

wykonywanie pozostatych zadan przewidzianych dla organow gminy (w szczegdlnosci
dla zarzadcy drogi — art. 19 ust. 1 oraz art. 20) w przepisach ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych, z wytaczeniem zadan przewidzianych dla innych
pracownikéw Urzedu Gminy Rakszawa.

2. Zzakresu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej — prowadzenie
postgpowan oraz wykonywanie innych czynnosci przewidzianych przepisami w/w ustawy w
ramach udostepniania informacji publicznej (art. 4);

3. Z zakresu ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym - prowadzenie
postepowan oraz wykonywanie innych czynnoéci przewidzianych przepisami w/w ustawy, w
szczegolnodci w kwestii wydawania zezwolen na wykonywanie przewozéw: regularnych,
regularnych specjalnych, wahadtowych i okazjonalnych (art. 18).

4. Z zakresu ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym:

a)

b)

c)
d)

prowadzenie postgpowan oraz wykonywanie innych czynnoéci przewidzianych
przepisami w/w ustawy, w szczegdlnosci w kwestii wydawania zezwolern na
korzystania z drogi (art. 65);

przygotowywanie statej organizacji ruchu (zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 23 wrzeénia 2003 r. w sprawie szczegOtowych warunkow
zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad tym zarzgdzaniem);
prowadzenie rejestru zatwierdzonych statych organizacji ruchu;

wykonywanie pozostatych zadari przewidzianych w przepisach ustawy prawo o ruchu
drogowym.

5. Z zakresu ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym, w
szczegdlnosci:

a)

b)

nadzor inwestorski nad budowa, przebudowa oraz remontem wiat przystankowych
(art. 18);
nadzér nad utrzymaniem czystosci oraz oznakowaniem wiat przystankowych;

6. Z zakresu ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. prawo energetyczne:

a)

b)

planowanie i organizacja zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa gazowe

na obszarze gminy (art. 18 ust. 1 pkt. 1);

planowanie oswietlert znajdujgcych sie na terenie gminy (miejsc publicznych, drég

gminnych, powiatowych i wojewddzkich), w tym:

¢ wykonywanie inwentaryzacji oéwietlen;

¢ sporzadzanie planu rozwoju os$wietlenia miejsc publicznych i drég na terenie
Gminy Rakszawa (art. 18 ust. 1 pkt. 2);

nadzor nad oswietleniem miejsc publicznych i drég na terenie Gminy Rakszawa;



¢ przygotowywanie dokumentacji niezbednej do wytonienia wykonawcy ustugi
konserwacji o$wietlenia;
¢ zglaszanie odpowiednim stuzbom oraz wykonawcom: uszkodzonych stupéw
o$wietleniowych i lamp oswietleniowych, przypadkéw awarii, koniecznodci
usunigcia gatezi drzew i krzewéw (art. 18 ust. 1 pkt. 3);
d) petnienie funkcji inwestorskiej w zakresie zadan inwestycyjnych dotyczacych
o$wietlen (art. 18 ust. 1 pkt. 3);
e) opracowanie projektu zatozen do planu zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i
paliwa gazowe (art. 19 ust. 1);

IV. Warunki pracy:

1. Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy w Rakszawie.

2. Zatrudnienie na podstawie umowy o pracg na czas okreélony w petnym wymiarze czasu pracy
z mozliwoscig przedtuzenia na czas nieokreslony (zgodnie z art. 16 i 19 ustawy o pracownikach
samorzadowych)

3. Praca biurowa z wykorzystaniem komputera oraz w terenie.

4. Planowany termin zatrudnienia styczen 2020 r.

V. Dodatkowe informacije:

Urzad Gminy informuje, ze w miesigcu pazdzierniku 2019 . (miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia ogtoszenia o naborze) wskaznik zatrudnienia 0s0b niepetnosprawnych w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych byt
nizszy niz 6%.

VI. Wymagane dokumenty:

List motywacyjny.

Zyciorys (CV).

Kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie.

Kwestionariusz osobowy wg wzoru dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie — zatgcznik nr 1

do ogtoszenia.

5. Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych, o niekaralnoéci za
przestepstwa popetnione umysinie, o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o
nieposzlakowanej opinii, opatrzone wtasnorecznym podpisem.

6. Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé w przypadku zamiaru
korzystania z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. 0 pracownikach samorzgdowych (tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 1282).

7. Oswiadczenie kandydata o braku przeciwskazari zdrowotnych do zajmowanego stanowiska.

8. Klauzula informacyjna dla kandydatéw bioragcych udziat w naborze na wolne stanowisko

pracy, stanowigca zatgcznik nr 2 do ogtoszenia.

B

VII. Termin, sposéb i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy skfada¢ osobiécie w siedzibie Urzedu Gminy w Rakszawie lub przesta¢
poczta na adres: Urzad Gminy w Rakszawie 37-111 Rakszawa 506 w zaklejonych kopertach
z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko — referent ds. drég” w terminie do dnia 13 grudnia 2019
r.do godz. 13 . O zachowaniu terminu do zfozenia oferty decyduje data jej wptywu do Urzedu. Nie
dopuszcza sie mozliwodci przyjmowania dokumentéw  aplikacyjnych drogg elektroniczna.
Dodatkowych informacji mozna uzyskaé¢ u Kierownika Referatu Ochrony Srodowiska, Gospodarki
i Inwestycji tel. 17 226-12-81 wew. 23




Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu Gminy niekompletne lub po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Informacje o kandydatach spetniajgcych wymagania formalne oraz o wyniku naboru zostang
umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.rakszawa.biuletyn.net)

oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Rakszawie.

WOJT GMINY
RAKISZAWA

J r.L(_"k‘ éS:c'u Vart



Zatqcznik nr 1
do ogfoszenia

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACE)J SIE O ZATRUDNIENIE
VN (PTG T PRBRWESKO s vunsossenmasssnsi5is5554615855585 58 5nmentoanesmennessems emesmen et 55 A S

DALA UFBUZENIA wuvvvvvocessresssssssniasisssssinsissssssssssssmmmsensssssssesseasessasssssssessesssssosstssssssensemsessemseesssnesessseses

(wskazane przez osobe ubiegajaca sie o 2atrudnienie)

Wyksztaicenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
LG e T —————————

(nazwa szkoty i rok jej ukoriczenia)

(2awéd, specjalnosé, stopien naukowy, tytul
zawodowy, tytul naukowy)

Kwalifikacje zawodowe (gdy sg one niezbedne do wykonywania pracy okre$lonego rodzaju lub
na okreslonym stanowisku)

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupelnienia wiedzy lub umiejetnosci)

Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy
okreslonego rodzaju lub na okre$lonym L L2, LT R——————————e e

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw
oraz zajmowane stanowiska pracy)

Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepisow
szczegolnych

(miejscowasé | data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)



Zafgcznik nr 2
do ogloszenia

Klauzula informacyjna dla kandydata bioracego udziat w naborze na wolne stanowisko pracy

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE. L nr 119, str. 1) (RODO) informuje, ze:

L.

Administratorem Paristwa danych przetwarzanych w ramach naboru na wolne stanowisko
pracy —referent ds. drog jest Wojt Gminy Rakszawa, Adres: 37-111 Rakszawa, Rakszawa
506, telefon 17 226 12 81 jako pracodawca.

Mogg sig Panstwo kontaktowac z inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem
e - mail: - iod@rakszawa.pl

Dane osobowe kandydata na wolne stanowisko urzednicze bedg przetwarzane w oparciu o
przepisy prawa (art. 6 ust. 1 lit. b RODO, art. 9 ust. 2 lit. b, h i art. 10 RODO), ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (art. 22%) oraz ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych i ich podanie jest konieczne w celu wypetnienia obowigzku
prawnego, jakim jest zgodnie z przepisami zatrudnianie pracownika oraz prowadzenie
dokumentacji pracowniczej zwigzanej z zatrudnieniem. Niepodanie danych w zakresie
wymaganym przez administratora bedzie skutkowaé niemoznoscig realizacji procesu
zatrudnienia. Pozostate dane osobowe przetwarzane $3 na podstawie dobrowolnej zgody
kandydata. Dane osobowe beda przechowywane przez okres trwania zatrudnienia a
nastepnie przez okres wynikajacy z przepiséw archiwalnych lub przez okres 3 miesiecy od
zakoriczenia procesu rekrutacji.

Maja Panstwo prawo do: dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, sprostowania
(poprawiania) swoich danych osobowych, zgdania ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, zgdania usuniecia danych osobowych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, jesli uznajg Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO.

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

(podpis)



