ZARZADZENIE NR 54/2022
Wijta Gminy Rakszawa
z dnia 24 marca 2022r.

w sprawie powolania Kierownika kancelarii niejawnej w Urze¢dzie Gminy Rakszawa

Na podstawie art. 14 ust. 1, art. 42 ust. 1 i 5 oraz art. 43 ust. 1 i 2 ustawy
zdnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t. j. Dz. U. 2019 r, poz. 742) oraz
§ 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie organizacji i
funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych
(t.j. Dz. U. 22017, poz. 1558) zarzadzam, co nastepuje:

8

Wyznaczam na stanowisko Kierownika kancelarii niejawnej w Urzedzie Gminy Rakszawa
Panig Bozeng Wigclaw- Babiarz — Sekretarz Urzedu Gminy Rakszawa.

§2

W przypadku czasowej nieobecnosci Kierownika kancelarii niejawnej, jego biezace
obowigzki wykonuje Petnomocnik Wéjta ds. ochrony informacji niejawnych.

§3

Kierownik kancelarii niejawnej podlega bezposrednio Petnomocnikowi Wéjta ds. ochrony
informacji niejawnych.

§4
Do gléwnych zadan Kierownika kancelarii niejawnej nalezy:
1) bezposredni nadzér nad obiegiem materiatow;
2) udostgpnianie materialéw osobom do tego uprawnionym;

3) wydawanie materialdw osobom do tego uprawnionym, ktére zapewniaja odpowiednie
warunki do ich przechowywania;

4) egzekwowanie zwrotu materialow;

5) kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania materialéw w kancelarii
oraz jednostce organizacyjnej;

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujgca od dnia 01.01.2022r.
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