Zarzadzenie nr 119/2022
Wajta Gminy Rakszawa
z dnia 30 sierpnia 2022r.

w sprawie ustalenia zasad uzytkowania samochodu sluzbowego w Urze¢dzie Gminy w
Rakszawie

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzgdzie gminnym (tekst
jedn. Dz. U. 22022 r. poz. 559. z pdzn. zm.), art. 12 ust. 2a i 2b ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.
o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (tekst jedn. Dz.U. z 2021 1. poz. 1128 z pdzn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje

§1.

Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego w Urzedzie
Gminy w Rakszawie, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2022r.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 119/2022
Wojta Gminy Rakszawa
z dnia 30 sierpnia 2022r.

Regulamin uzytkowania samochodu sluzbowego w Urze¢dzie Gminy Rakszawa

§1

Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla

zasady korzystania ze stuzbowego osobowego samochodu Urzedu Gminy w Rakszawie

i prowadzenia w tym zakresie odpowiedniej dokumentacji.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Wdjcie, Pracodawcey — rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Rakszawa,

2) Urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Gminy w Rakszawie,

3) Samochodzie — rozumie si¢ przez to stuzbowy osobowy pojazd samochodowy,
bedacy w dyspozycji Urzgdu Gminy w Rakszawie, stuzacy do wykonywania zadan
Urzedu,

4) Kierujacym — rozumie si¢ przez to pracownika Urzegdu.

§2

. Za kierujacego samochodem uwaza si¢ osobe, ktéra posiada:

a) pisemne upowaznienie wydane przez Woijta,

b) wymagane uprawnienia do kierowania pojazdami samochodowymi,

¢) wazne orzeczenie lekarskie, wydane na okolicznos¢ wykonania badan lekarskich
pod katem kierowania pojazdem shuzbowym.

Wzbér upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt a), stanowi zalgcznik nr 1 do

regulaminu.

Samochdd wykorzystywany jest do realizacji celéw stuzbowych w Urzedzie.

Decyzja w sprawie upowaznienia pracownika do kierowania samochodem shuzbowym

nalezy do Pracodawcy.

§3
Przy wyrazeniu zgody na wyjazd samochodem w celu stuzbowym, Wéjt bierze pod
uwage potrzeby pracownikéw, pilnos¢ 1 charakter realizowanych zadan
z uwzglednieniem zasad oszcze¢dnego gospodarowania.
Kierujacy korzystajacy z samochodu zobowigzani sa do kierowania si¢ zasada
celowosci 1 oszezgdnosci. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd
powinien odbywac si¢ najkrotsza droga.
Urzad ponosi pelne koszty z tytulu eksploatacji i utrzymania samochodu.

§4
Kierujacy samochodem ma obowigzek posiadaé przy sobie dokumenty uprawniajace do
prowadzenia samochodu:
1) prawo jazdy,
2) dowod rejestracyjny pojazdu,
3) karta drogowa pojazdu.
Kierujacy zobowigzani sg do:
1) eksploatowania samochodu z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i ekonomicznych
warunkow jazdy, a takze dbania o czysto$¢ uzytkowanego pojazdu,
2) wlasciwego zabezpieczenia samochodu przed dost¢pem 0sob nieupowaznionych,
3) przestrzegania obowigzujgcych norm zuzycia paliwa,



4) dokonywania kontroli samochodu przed jego uzyciem, w szczegdlnosci kontroli
stanu samochodu i wykonania prostych zabiegdw technicznych tj. sprawdzenie
ci$nienia w ogumieniu, poziomu paliwa, ptynéw i olejow a takze $wiatel,

5) niezwlocznego zgloszenia pracodawcy o zauwazonych awariach lub usterkach,

6) natychmiastowego poinformowania pracodawcy o wypadku drogowym, kolizji,
kradziezy samochodu badz elementéw jego wyposazenia i niezwlocznego
powiadomienia organu policji oraz zgloszenia za posrednictwem pracodawcy
szkody do ubezpieczyciela,

7) ewidencjonowania przejazdow samochodem w karcie drogowej, ktorej wzor
stanowi zalgcznik nr 2 do regulaminu.

. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa

kierujgcy.

Spowodowanie przez kierujgcego zawinionej szkody, ktéra nie podlega zwrotowi

z tytulu ubezpieczenia powoduje odpowiedzialno$¢ majatkowa tej osoby do pelnej

kwoty wysokosci spowodowanej szkody. Kierujacy podpisuje oswiadczenie

o odpowiedzialnosci materialnej, zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do regulaminu.

Kierujacym zabrania si¢ udost¢pniania pojazdéw osobom nieupowaznionym

(z wyjatkiem szczegdlnych, uzasadnionych sytuacji losowych).

Po zakonczonej podrézy stuzbowej samochdd jest parkowany w obrebie siedziby

Urzedu.

W uzasadnionych przypadkach Wéjt moze udzieli¢ kierujgcemu zgody na parkowanie

w innym miejscu niz okreslonym w ust. 6.

§5

Rozliczanie przebiegu samochodu oraz zuzycia paliwa dokonywane jest w okresach
miesi¢cznych, na podstawie kart drogowych, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 7. Rozliczenia
dokonuje wyznaczony pracownik Urzedu.

§6

Do wszelkich spraw nieuregulowanych niniejszym regulaminem, maja zastosowanie,
Regulamin pracy Urzedu Gminy w Rakszawie, przepisy Kodeksu pracy i inne obowigzujace
przepisy prawa.
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu

Rakszawa, dnia .................... i

UPOWAZNIENIE NR .............

e 1
imie i nazwisko pracownika
stanowisko stuzbowe
legitymujacego si¢ dowodem osobistym serii ............... 11 GRUUOPURTPOOS
oraz prawem jazdy kat. ....... BF e

do kierowania podczas wykonywania zadan sluzbowych, samochodem stuzbowym marki

............ 0 numerze rejestracyjnym.................... bedacym w dyspozycji Urzedu Gminy w
Rakszawie.
Upowaznienie jest wazne od dnia jego wystawienia do dnia ...............

podpis i piecze¢ Wajta

Oswiadczam, ze zapoznalem sig/am z Regulaminem uzytkowania samochodu sluzbowego
w Urzedzie Gminy w Rakszawie, przyjmuje go do stosowania oraz przestrzegania zawartych
W nim zapisow.

data i podpis pracownika

Otrzymuja:
1. Upowazniony pracownik I 0 k. 3
2. ala WO« - g 7 AW




Zalgcznik nr 2 do Regulaminu
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