Zarzgdzenie Nr 137/22
Wojta Gminy Rakszawa

z dnia 30 wrzesnia 2022 r.

w sprawie inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Rakszawa

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jedn. Dz. U. 2 2022 1. poz.559); art. 4, art.17, art.26, art.27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
roku o rachunkowoséci (tekst jedn. Dz. U. z 2021 roku, poz.217 z pézn. zm.), Zarzadzenia Nr
119/21 Wéjta Gminy Rakszawa z dnia 1 wrzeénia 2021 roku w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Rakszawa

postanawiam, co nast¢puje:
§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w 2022 roku w Urzedzie Gminy
Rakszawa.
§2
Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych oraz wykaz aktywow podlegajacych inwentaryzacji
okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§3
1. Powoluje komisje inwentaryzacyjng w skladzie :
1) Magdalena Momora — Przewodniczacy
2) Bozena Wiectaw-Babiarz
3) Pawet Bolestawski
2. Zobowiazuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeszkolenia zespotow
spisowych w zakresie sposobu przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z
instrukcjg inwentaryzacyjna.

3. Sklad zespolow spisowych okresla zalaeznik do niniejszego zarzgdzenia.

§4
Wyniki inwentaryzacji sprawdzone, rozliczone i zatwierdzone przez kierownika jednostki

(Wéjta Gminy) ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy w 2022 roku.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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7 Naleznosci z tytulu Weryfikacja wedlug stanu na dzien 30 Do dnia 15 grudnia 2022 roku 1. Elzbieta Stopyra
podatkow i oplat listopad 2022 roku (werytikacja obrotow i 2. Przemystaw Babiarz
lokalnych sald z dokumentacja)

8 Naleznosci 1 Weryfikacja wedtug stanu na dzien 30 Do dnia 15 grudnia 2022 roku 1. Elzbieta Stopyra
zobowiazania 0sOb listopad 2022 roku (weryfikacja obrotow i 2. Przemystaw Babiarz
nieprowadzacych ksiag | sald z dokumentacja)
rachunkowych

9 Rozrachunki z Weryfikacja sald ksiag szczegotowych z Do dnia 30 listopada 2022 roku | 1.Bozena Hu¢ko
pracownikami dokumentacja zrodlowa (listy plac, 2. Jolanta Cisek

deklaracje)

10 | Zakladowy Fundusz Weryfikacja sald 31 grudnia 2022roku Do 10 stycznia 2023 roku 1. Elzbieta Stopyra

Swiadczen Socjalnych

2. Magdalena Wieloch




