Zarzadzenie Nr 122/2022
Wéjta Gminy Rakszawa
Zz dnia 01 wrzesnia 2022 roku

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego na budowe sieci kanalizacji sanitarnych na
terenie gminy Rakszawa

Na podstawie art. 30 ust.1i 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z p6ézn. zm.) i art. 53 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamédwien publicznych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1710 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powoluje komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na budowe sieci kanalizacji sanitarnych na terenie gminy
Rakszawa w nastepujacym sktadzie:

1. Marcin Szpyrka - przewodniczacy
2. Kamil Kilian - sekretarz
3. Mateusz Rejman - cztonek
4. Grzegorz Stopyra - cztonek
5. Kazimierz Tuptonski - cztonek
§2

Organizacje, tryb pracy i zakres obowigzkow czionkéw komisji okresla regulamin
komisji przetargowej stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

e



Zatacznik do Zarzadzenia nr 122/2022
Wojta Gminy Rakszawa
z dnia 01 wrze$nia 2022 roku.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
Zakres regulaminu
Niniejszy regulamin okreéla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
cztonkéw komisji przetargowej, w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
na budowe sieci kanalizacji sanitarnych na terenie gminy Rakszawa
§2
Obowiazki cztonkow komisji
1. Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci,
kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa, wiedza i dodwiadczeniem.
2. Do obowigzkéw cztonkéw komisji nalezy w szczegolnosci:
1) czynny udziat w pracach komisji,
2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji,
3) niezwitoczne informowanie przewodniczacego o okolicznosciach
uniemozliwiajgcych wykonywanie obowiazkéw cztonka komisji,
3. Czlonkowie komisji nie mogg, ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
komisji, chyba ze przepisy prawa stanowig inaczej.

§3
Oswiadczenia o bezstronnosci
Czionkowie Komisji sktadajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej oéwiadczenie
o braku lub zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

§4
Odwotanie cztonka komisiji
1. Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe
podlegajacg wytgczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postgpowania.
2. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego moze nastgpic¢ wytacznie z nastepujacych przyczyn:
1) w przypadku ztozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia, o ktorym mowa w
§ 3, o zaistnieniu okolicznosci stanowigcych podstawe wytgczenia;
2) nieztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 3 w terminie;
3) ztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 3 niezgodnego z prawda.



§5
Przewodniczacy komisji
1. Pracami komisji kieruje przewodniczgcy
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1) wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzer komisji,

2) prowadzenie posiedzen komisji,

3) informowanie cztonkdw komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku
naruszenia przepiséw ustawy lub niniejszego regulaminu,

4) odebranie od cztonkéw komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 3,

5) podziat pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym,

6) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia dokumentéw
przygotowanych przez komisje,

7) nadzorowanie przestrzegania przepis6w prawa w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego,

8) informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych
z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

9) nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych
dokumentdw zwiazanych z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

§6

Sekretarz komisji

Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

prowadzenie protokotu postepowania,

organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczgcym — posiedzen komisji,
opracowanie, w zakresie zleconym przez przewodniczacego, projektow
dokumentoéw przygotowywanych przez komisje,

obstuga techniczno-organizacyjna komisiji,

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego,
przesytanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego, wnioskéw,
ogtoszen i innych dokumentdw przygotowanych przez komisje,
przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw
zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,

w trakcie jego trwania,

po zakonczeniu posiedzenia zarchiwizowanie catosci dokumentacji zwigzanej
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.
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§7
Tryb pracy komisji

. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.
. Komisja koniczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zaméwienia

publicznego, ktére byto przedmiotem postepowania lub z chwilg uniewaznienia
postepowania.

Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.
Jezeli ocena ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych komisja zwraca sie do kierownika zamawiajgcego z pisemnym
wnioskiem o zasiegniecie opinii biegtego (rzeczoznawcy).

§8

Protokot postepowania o udzielenie zamowienia

. Protokot postepowania o udzielenie zaméwienia sporzadza na biezgco

sekretarz komisji, a po jego ukonczeniu protokét podpisujg wszyscy
cztonkowie komisiji.
Przewodniczacy przedktada protokét postepowania kierownikowi
zamawiajgcego do zatwierdzenia.
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