Zarządzenie Nr 4/08
Wójta Gminy Rakszawa

z dnia 4 marca 2008 r.

w sprawie wprowadzenia do jednolitego rzeczowego wykazu akt dla gmin i związków międzygminnych nowych symboli i haseł klasyfikacyjnych oraz ustalenia dla nich kategorii archiwalnych utworzonych na potrzeby Urzędu Gminy Rakszawa.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) oraz § 15 załącznika do Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych (Dz.U. Nr 112, poz. 1319 z późn. zm.) oraz w porozumieniu z Archiwum Państwowym w Rzeszowie 

zarządzam, co następuje:

§ 1

W jednolitym rzeczowym wykazie akt dla gmin i związków międzygminnych wprowadzić dodatkowe symbole i hasła klasyfikacyjne stanowiące załącznik do niniejszego rozporządzenia.

§ 2

Wykonanie zarządzenia powierza się pracownikowi prowadzącemu archiwum zakładowe Urzędu Gminy Rakszawa.
§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załącznik 

do rozporządzenia Nr 4/08
Wójta Gminy Rakszawa 

z dnia 4 marca 2008 r.
	Symbole klasyfikacyjne

	
	 Kategoria archiwalna

	

	II stopnia podziału


	 III stopnia podziału


	 IV stopnia podziału


	 V stopnia podziału


	 Hasła klasyfikacyjne

	 w komórce macierzystej

	 w innych komórkach

	 Uwagi


	01

	
	
	
	ORGANIZACJA

	
	
	

	
	 010


	
	
	Przepisy prawne dotyczące organizacji i zarządzania


	 B-10

	 Bc

	

	
	 011

	
	
	Organizacja urzędu gminy

	
	
	

	
	
	 0110


	
	Statut gminy


	 A

	 Bc

	

	
	
	 0111


	
	Regulamin organizacyjny


	 A

	 Bc

	

	
	
	 0112


	
	Podziały czynności


	 B-10

	 Bc

	

	
	
	 0113


	
	Upoważnienia kierownika urzędu do wykonywania zadań


	 B-5

	 Bc

	 Okres przechowywania nalicza się od 1 stycznia roku następnego po utracie ważności



	
	
	0115
	
	Pełnomocnictwa Wójta Gminy


	B-5
	Bc
	

	08

	
	
	
	BIUROWOŚĆ, ARCHIWUM, BIBLIOTEKA

	
	
	

	
	 080


	
	
	Przepisy prawne dotyczące biurowości, archiwów zakładowych, bibliotek


	 B-10

	 Bc

	

	
	 081

	
	
	Instrukcje, rejestry, regulaminy

	
	
	

	
	
	 0810


	
	Instrukcje kancelaryjne


	 A

	 Bc

	

	
	
	 0811


	
	Instrukcje obiegu wybranych rodzajów dokumentacji


	 A

	 Bc

	

	
	
	 0812


	
	Jednolity rzeczowy wykaz akt


	 A

	 Bc

	

	
	
	 0813


	
	Środki ewidencji i kontroli obiegu dokumentów


	 B-5

	 Bc

	 Dzienniki korespondencji, pocztowe książki nadawcze, rejestry przesyłek poleconych i wartościowych, potwierdzenia odbioru



	
	
	0815
	
	Rejestr obwieszczeń i ogłoszeń
	B-5
	Bc
	

	
	085
	
	
	Formularze i druki
	
	
	

	
	
	0850
	
	Wzory formularzy i druków własnych
	A
	Bc
	Obowiązujących i stosowanych w urzędzie. Projekty wzorów – kat. BC

	
	
	0851
	
	Druki powszechnego użytku

	B-3
	Bc
	

	
	
	0852
	
	Druki ścisłego zarachowania

	B-3
	
	

	
	
	0853
	
	Rozliczanie świadectw

	B-3
	Bc
	

	
	 086

	
	
	Godła i herby, pieczęcie, tablice urzędowe

	
	
	

	
	
	 0860


	
	Godła i herby (wzory)


	 A

	 Bc

	

	
	
	 0861


	
	Zatwierdzanie herbów miast i gmin


	 A

	 Bc

	

	
	
	 0862


	
	Pieczęcie urzędowe - wzory i ewidencja


	 A

	 Bc

	

	
	
	 0863


	
	Inne pieczęcie i stemple - wzory odcisków i ewidencja


	 A

	 Bc

	

	
	
	 0864


	
	Tablice urzędowe - wzory treści i formy


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	0865
	
	Zlecenia wykonania pieczęci urzędowych
	B-3
	Bc
	

	10

	
	
	
	OGÓLNE ZASADY PRACY I PŁAC, EWIDENCJA OSOBOWA

	
	
	

	
	 102

	
	
	Ewidencja osobowa, legitymacje, zaświadczenia

	
	
	

	
	
	 1020


	
	Akta osobowe pracowników urzędu


	 BE-50

	 Bc

	 Sposób prowadzenia akt osobowych określają odrębne przepisy



	
	
	 1021


	
	Akta osobowe kadry kierowniczej jednostek podporządkowanych


	 BE-50

	 Bc

	

	
	
	 1022


	
	Ewidencja akt osobowych


	 B-50

	 Bc

	

	
	
	 1023


	
	Legitymacje służbowe


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 1024


	
	Sprawy wojskowe pracowników


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 1025


	
	Świadectwa pracy, zaświadczenia


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 1026


	
	Sprawy osobowe osób dopuszczonych do informacji niejawnych


	 B-10

	 Bc

	

	
	
	 1027


	
	Ewidencja osób dopuszczonych do informacji niejawnych


	 B-50

	 Bc

	

	
	
	1028
	
	Oświadczenia majątkowe pracowników


	B-5
	Bc
	

	11
	
	
	
	ZATRUDNIANIE I WYNAGRADZANIE


	
	
	

	
	110
	
	
	Przepisy prawne dotyczące zatrudniania i wynagradzania


	B-10
	Bc
	

	
	111
	
	
	Zatrudnianie i zwalnianie pracowników własnego urzędu

	
	
	

	
	
	1110
	
	Zapotrzebowanie i nabór pracowników

	B-2
	Bc
	

	
	
	1111
	
	Zatrudnianie i zwalnianie pracowników

	B-2
	B-
	

	
	
	1112
	
	Zatrudnianie i zwalnianie pracowników specjalnych kategorii

	B-5
	Bc
	

	
	
	1113
	
	Zatrudnianie i zwalnianie pracowników młodocianych

	B-2
	Bc
	

	
	
	1114
	
	Zatrudnianie w godzinach nadliczbowych

	B-2
	Bc
	

	
	
	1115
	
	Dodatkowe wynagrodzenie roczne


	B-5
	Bc
	

	13

	
	
	
	DYSCYPLINA PRACY, URLOPY, KARY

	
	
	

	
	 130


	
	
	Przepisy prawne dotyczące dyscypliny pracy, urlopów, karania pracowników


	 B-10

	 Bc

	

	
	 131

	
	
	Dyscyplina pracy

	
	
	

	
	
	1310


	
	Karty ewidencji czasu pracy


	 B-10

	 Bc

	 Okres przechowywania liczy się od daty zwolnienia pracownika



	
	
	1311


	
	Listy obecności pracowników


	 B-3

	 Bc

	

	
	
	1312


	
	Absencja chorobowa


	 B-3

	 Bc

	

	
	
	1313


	
	Książki wyjść poza urząd


	 B-3

	 Bc

	

	
	
	1314


	
	Ewidencja delegacji służbowych


	 B-3

	 Bc

	

	
	
	 1315


	
	Zachowanie tajemnicy państwowej i służbowej


	 B-3

	 Bc

	

	
	
	1316
	
	Kontrola dyscypliny pracy
	B-5
	Bc
	

	15
	
	
	
	EMERYTURY, RENTY, UBEZPIECZENIA


	
	
	

	
	150
	
	
	Przepisy prawne emerytalno-rentowe i ubezpieczeniowe


	B-10
	Bc
	

	
	151
	
	
	Emerytury i renty
	
	
	

	
	
	1510
	
	Ewidencja emerytów i rencistów
	B-10
	Bc
	

	
	
	1511
	
	Wnioski o emerytury
	B-3
	Bc
	

	
	
	1512
	
	Wnioski i renty
	B-3
	Bc
	

	
	
	1513
	
	Kapitał początkowy
	B-3
	Bc
	

	
	
	1514
	
	Zaświadczenia Rp-7
	B-3
	Bc
	

	
	152
	
	
	Ubezpieczenia społeczne
	
	
	

	
	
	1520
	
	Składki ubezpieczenia społecznego
	B-5
	Bc
	

	
	
	1521
	
	Zbiorowe ubezpieczenia pracowników
	B-3
	Bc
	

	
	
	1522
	
	Legitymacje ubezpieczeniowe 
	B-5
	Bc
	

	
	
	1523
	
	Potwierdzenie druków zgłoszeniowych


	B-5
	Bc
	

	21

	
	
	
	GOSPODARKA ŚRODKAMI RUCHOMYMI

	
	
	

	
	 213

	
	
	Gospodarka materiałowa i narzędziowa

	
	
	

	
	
	 2130

	
	Zasady gospodarki materiałowej i narzędziowej

	 B-10

	 Bc

	

	
	
	2131
	
	Ewidencja materiałów i narzędzi
	B-5
	Bc
	

	
	
	2132
	
	Magazynowanie materiałów i narzędzi
	B-5
	Bc
	

	
	
	2133
	
	Rozliczenia zużycia
	B-5
	Bc
	

	
	
	2134
	
	Ewidencja środków trwałych urzędu
	B-5
	Bc
	

	
	
	2135
	
	Ewidencja pozostałych środków trwałych


	B-5
	Bc
	

	31

	
	
	
	PODATKI I OPŁATY

	
	
	

	
	 313

	
	
	Egzekucja należności pieniężnych z tytułu podatków i opłat

	B-5
	Bc
	

	
	
	3130
	
	Windykacja 

	
	
	

	
	
	
	31301
	Upomnienia 


	B-5
	Bc
	

	
	
	
	31302
	Umorzenie zobowiązań podatkowych


	B-5
	Bc
	

	
	
	
	31303
	Rozłożenie na raty zaległości podatkowej


	B-5
	Bc
	

	
	
	3131
	
	Tytuły wykonawcze


	
	
	

	
	
	
	31310
	Ewidencja tytułów wykonawczych


	B-5
	Bc
	

	
	
	
	31311
	Wycofanie, opracowanie tytułów 

wykonawczych


	B-5
	Bc
	

	
	
	3132
	
	Koszty egzekucyjne


	B-5
	Bc
	

	33

	
	
	
	RACHUNKOWOŚĆ, KSIĘGOWOŚĆ, OBSŁUGA KASOWA

	
	
	

	
	 334

	
	
	Rozliczenia, diety, ubezpieczenia

	
	
	

	
	
	 3340


	
	Rozliczenia delegacji służbowych


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 3341


	
	Dokumentacja wynagrodzeń za umowy zlecenia i umowy o dzieło


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 3342


	
	Wypłaty diet radnym


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 3343


	
	Rozliczanie podatku dochodowego od osób fizycznych


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 3344


	
	Ustalanie i odprowadzanie składek ubezpieczenia społecznego pracowników


	 B-5

	 Bc


	

	
	
	3345
	
	Deklaracje podatkowe PIT


	B-5
	Bc
	

	
	
	3346
	
	Deklaracje RMUA


	B-50
	Bc
	

	
	 335

	
	
	Obsługa kasowa

	
	
	


	
	
	 3350


	
	Raporty i dowody kasowe


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 3351


	
	Uzgodnienia sald


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 3352


	
	Depozyty kasowe, wpłaty wadium


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 3353


	
	Rewizje i lustracje kasy


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	3354
	
	Grzbiety książek czekowych


	B-5
	Bc
	

	
	
	3355
	
	Kwitariusze przychodowe


	B-5
	Bc
	

	
	
	3356
	
	Kasa zapomogowo – pożyczkowa


	B-3
	Bc
	

	51

	
	
	
	EWIDENCJA LUDNOŚCI, DOWODY OSOBISTE, URZĘDY STANU CYWILNEGO

	
	
	

	
	 510


	
	
	Przepisy prawne dotyczące ewidencji ludności, dowodów osobistych i urzędów stanu cywilnego
	 B-10

	 Bc

	

	
	 511

	
	
	Ewidencja ludności

	
	
	

	
	
	 5110


	
	Środki ewidencyjne

	
	
	

	
	
	
	51100
	Rejestry, książki, wykazy, skorowidze meldunkowe, karty osobowe mieszkańców
	B-50
	Bc
	

	
	
	
	51101
	Wykaz założonych kart osobowych mieszkańca


	B-5
	Bc
	

	
	
	
	51102
	Zapotrzebowanie na KOM
	B-5
	Bc
	

	
	
	
	51103
	Przekazywanie KOM innym urzędom
	B-5
	Bc
	

	
	
	 5111


	
	 Wykazy dzieci podlegających obowiązkowi szkolnemu


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 5112


	
	 Wykazy osób zmarłych dla urzędów skarbowych


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 5113


	
	 Zgłoszenia: meldunkowe, dotyczące zameldowania i wymeldowania


	
	
	

	
	
	
	51130
	Zgłoszenia zameldowania na pobyt stały


	B-5
	Bc
	

	
	
	
	51131
	Zgłoszenia zameldowania na pobyt czasowy 


	B-5
	Bc
	

	
	
	
	51132
	Zgłoszenia zameldowania cudzoziemców


	B-5
	Bc
	

	
	
	 5114


	
	Nadzór nad wykonywaniem obowiązku meldunkowego


	 B-10

	 Bc

	

	
	
	 5115


	
	Decyzje w sprawach ewidencji ludności


	
	
	

	
	
	
	 51150


	Decyzje dotyczące zameldowań


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	
	 51151


	Decyzje dotyczące wymeldowań


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	
	 51152


	Decyzje dotyczące ustalania charakteru pobytu


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	
	 51153


	Decyzje dotyczące wpisania do rejestru wyborców


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	
	 51154


	Decyzje dotyczące skreśleń z rejestru wyborców


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 5116


	
	Odwołania od decyzji meldunkowych


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 5117


	
	Szczególne przepisy meldunkowe


	 B-5

	 Bc

	 Wytyczne i zalecenia uprawnionych organów w sprawach postępowania w zakresie ewidencji ludności



	
	
	 5118


	
	Udostępnianie danych osobowych i współpraca z MSWiA

	
	
	

	
	
	
	 51180


	Udostępnianie danych


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	
	 51181


	Decyzje dotyczące odmowy udzielania informacji osobowych


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	
	51182
	Współpraca z Departamentem Rejestrów Państwowych MSWiA

- nadawanie i zmiana numeru ewidencyjnego


	B-5
	Bc
	

	
	
	 5119


	
	Informacje przekazywane w systemie PESEL, dla WKU i innych organów i urzędów


	 B-5

	 Bc

	

	
	 512

	
	
	Dowody osobiste

	
	
	

	
	
	 5120


	
	Rejestry wydanych i utraconych dowodów osobistych


	 B-50

	 Bc

	

	
	
	 5121


	
	Nadzór nad wydawaniem dowodów osobistych


	 B-10

	 Bc

	

	
	
	 5122


	
	Dokumentacja wydawanych dowodów osobistych (koperty dowodowe)


	 B-10

	 Bc

	 Okres przechowywania liczy się od daty zgonu



	
	
	 5123


	
	Decyzje w sprawach dowodów osobistych


	 B-10

	 Bc

	

	
	
	 5124


	
	Odwołanie od decyzji w sprawach dowodów osobistych


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 5125


	
	Informacje, zawiadomienia, zaświadczenia 


	
	
	

	
	
	
	51250
	Informacje, zawiadomienia, zaświadczenia z zakresu wydawania dowodów osobistych
	B-5
	Bc
	

	
	
	
	51251
	Przekazywanie Numeru Identyfikacji Podatkowej do Urzędu Skarbowego


	B-5
	Bc
	

	
	
	
	51252
	Listy dokumentów dowodowych
	B-5
	Bc
	

	
	
	 5126


	
	Dokumentacja dotycząca pośrednictwa w wydawaniu dowodów osobistych


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 5127


	
	Ustalanie tożsamości osób legitymujących się jednakowymi danymi


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	5128
	
	Rozliczanie pobranych blankietów, formularzy


	B-5
	Bc
	

	
	 522

	
	
	Bezpieczeństwo i porządek publiczny, ochrona informacji niejawnych
	
	
	

	
	
	 5220


	
	Współdziałanie z organami ścigania i wymiaru sprawiedliwości


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 5221


	
	Administrowanie przejściami granicznymi


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 5222


	
	Zapobieganie klęskom żywiołowym


	 BE-5

	 Bc

	

	
	
	 5223


	
	Nadzór i kontrola ochrony informacji niejawnych


	
	
	

	
	
	
	52230
	Ewidencja i obieg dokumentacji niejawnej


	B-5
	Bc
	

	
	
	
	52231
	Ewidencja osób uprawnionych do tajemnicy służbowej


	B-5
	Bc
	

	
	
	
	52232
	Szkolenia z zakresu informacji niejawnej


	B-5
	Bc
	

	60

	
	
	
	GOSPODARKA ROLNA, WETERYNARIA

	
	
	

	
	 606

	
	
	Sprawy ogólne rolnictwa

	
	
	

	
	
	 6060


	
	Analiza i ocena działalności jednostek obrotu produktami rolnymi i obsługi producentów rolnych


	 A

	 Bc

	

	
	
	 6061


	
	Analiza i prognozy rozwoju rolnictwa i gospodarki żywnościowej oraz usług na rzecz rolnictwa


	 A

	 Bc

	

	
	
	 6062


	
	Doradztwo i oświata rolnicza


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 6063


	
	Zwalczanie skutków klęsk żywiołowych w rolnictwie


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 6064


	
	Rekultywacja gruntów


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 6065


	
	Gospodarka humusem


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 6066


	
	Wnioski do KRUS o wcześniejsze przyznanie emerytury


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	6067
	
	Wnioski stwierdzające prace w gospodarstwie rolnym do celów emerytalno – rentowych


	B-5
	Bc
	

	
	
	6068
	
	Poświadczenia oświadczeń dotyczących obrotu ziemią


	B-5
	Bc
	

	72
	
	
	
	GOSPODARKA NIERUCHOMOŚCIAMI

	
	
	

	
	 722

	
	
	Gospodarka gruntami

	
	
	

	
	
	 7220


	
	Przejmowanie gruntów, nieruchomości


	 B-15

	 Bc

	

	
	
	 7221

	
	Pierwokup, wywłaszczenia

	
	
	

	
	
	
	 72210


	Prawo pierwokupu


	 B-25

	 Bc

	

	
	
	
	 72211


	Wywłaszczanie nieruchomości, zwrot wywłaszczonych nieruchomości


	 A

	 Bc

	

	
	
	
	 72212


	Zezwolenia na czasowe zajęcie terenu


	 B-25

	 Bc

	

	
	
	
	 72213


	Zezwolenia na zakładanie, przeprowadzanie i wykonanie na nieruchomościach urządzeń technicznych


	 B-15

	 Bc

	

	
	
	 7222


	
	Zamiana gruntów, zmiana użytkowania


	 A

	 Bc

	

	
	
	 7223


	
	Zagospodarowanie gruntów nierolniczych


	 BE-5

	 Bc

	

	
	
	 7224

	
	Przekazywanie gruntów, sprzedaż, dzierżawa, zarząd

	
	
	

	
	
	
	 72240


	Przekazywanie gruntów w użytkowanie wieczyste


	 A

	 Bc

	

	
	
	
	 72241


	Sprzedaż gruntów


	 A

	 Bc

	

	
	
	
	 72242


	Sprzedaż gruntów na terenach wiejskich, zabudowanych obiektami zabytkowymi


	 A

	 Bc

	

	
	
	
	 72243


	Dzierżawa, najem, użyczenie


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	
	 72244


	Przekazywanie gruntów w zarząd


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	
	 72245


	Rekompensaty za mienie pozostawione poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej


	 BE-10

	 Bc

	

	
	
	
	 72246


	Zezwolenia na zbycie nieruchomości


	 B-15

	 Bc

	

	
	
	
	72247
	Przekształcenia prawa wieczystego użytkowania  w prawo własności


	A
	Bc
	

	
	
	 7225


	
	Darowizny i spadkobrania


	 BE-25

	 Bc

	

	
	
	 7226


	
	Sprzedaż gruntów cudzoziemcom


	 B-10

	 Bc

	

	
	
	 7227


	
	Gospodarowanie funduszem gospodarki gruntami


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 7228


	
	Komunalizacja mienia Skarbu Państwa


	 A

	 Bc

	

	73

	
	
	
	BUDOWNICTWO, URBANISTYKA, ARCHITEKTURA

	
	
	

	
	 733

	
	
	Lokalizacja inwestycji

	
	
	

	
	
	 7330


	
	Ustalanie warunków zabudowy i zagospodarowania terenu dla inwestycji o znaczeniu krajowym i wojewódzkim


	 A

	 Bc

	

	
	
	 7331


	
	Ustalanie warunków zabudowy i zagospodarowania terenu dla inwestycji o znaczeniu lokalnym


	 A

	 Bc

	

	
	
	 7332


	
	Opiniowanie projektów inwestycyjnych


	 BE-5

	 Bc

	

	
	
	 7333


	
	Określanie zespołu dawnej zabudowy


	 A

	 Bc

	

	
	
	 7334


	
	Decyzje w sprawach zmiany sposobu wykorzystania terenu bez dokonania inwestycji


	 BE-5

	 Bc

	

	
	
	7335
	
	Decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego


	A
	Bc
	

	76

	
	
	
	OCHRONA ŚRODOWISKA

	
	
	

	
	 764

	
	
	Ochrona powietrza atmosferycznego

	
	
	

	
	
	 7640


	
	Ewidencja źródeł zanieczyszczeń


	 A

	 Bc

	

	
	
	 7641


	
	Modernizacja systemów grzewczych


	 BE-5

	 Bc

	

	
	
	 7642


	
	Uzgadnianie dokumentacji i wielkości emisji


	 BE-5

	 Bc

	

	
	
	 7643


	
	Bilanse źródeł szkodliwego zanieczyszczenia powietrza


	 A

	 Bc

	

	
	
	7644
	
	Informacja o zakresie korzystania ze środowiska


	B-3
	Bc
	

	81

	
	
	
	POMOC SPOŁECZNA, SPRAWY OSÓB NIEPEŁNOSPRAWNYCH, OPIEKA NAD DZIEĆMI

	
	
	

	
	 812

	
	
	Świadczenia pomocy

	
	
	

	
	
	 8120


	
	Renty socjalne


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 8121


	
	Zasiłki celowe


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 8122


	
	Zasiłki stałe


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 8123


	
	Zasiłki okresowe


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 8124


	
	Składki na ubezpieczenia społeczne


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 8125


	
	Pomoc rzeczowa


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 8126


	
	Pomoc w ekonomicznym usamodzielnieniu się


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 8127


	
	Dodatkowe świadczenia


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	8128
	
	Program wieloletni „Pomoc państwa w zakresie dożywiania”


	B-5
	Bc
	

	
	
	8129
	
	Zaświadczenia wydawane z zakresu świadczeń w pomocy społecznej


	B-5
	Bc
	

	
	 813

	
	
	Działalność opiekuńcza i usługi opiekuńcze

	
	
	

	
	
	 8130


	
	Wywiady środowiskowe


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 8131


	
	Decyzje o skierowaniu do jednostek organizacyjnych pomocy społecznej


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 8132


	
	Mieszkania ochronne


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 8133


	
	Interwencje kryzysowe


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 8134


	
	Sprawianie pogrzebów


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 8135


	
	Pomoc uchodźcom


	 BE-5

	 Bc

	

	
	
	8136
	
	Usługi opiekuńcze
	
	
	

	
	
	
	81360
	Decyzje z zakresu przyznanych usług
	B-5
	Bc
	

	
	
	
	81361
	Kontrolki czasu pracy
	B-5
	Bc
	

	
	 814

	
	
	Sprawy osób niepełnosprawnych

	
	
	

	
	
	 8140


	
	Zasady doboru zajęć według rodzajów inwalidztwa


	 B-10

	 Bc

	

	
	
	 8141


	
	Analiza pracy osób niepełnosprawnych


	 A

	 Bc

	

	
	
	 8142


	
	Popularyzacja rehabilitacji zawodowej


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 8143


	
	Poradnictwo zawodowe dla osób niepełnosprawnych


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 8144


	
	Bezpieczeństwo i higiena pracy


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	8145
	
	Dowóz dzieci niepełnosprawnych
	B-5
	Bc

	

	
	 817

	
	
	Zapobieganie patologiom społecznym

	
	
	

	
	
	 8170


	
	Zwalczanie i zapobieganie alkoholizmowi


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	 8171


	
	Zwalczanie i zapobieganie narkomanii


	 B-5

	 Bc

	

	
	
	8173
	
	Wnioskowanie o umieszczenie w placówce resocjalizacyjnej, socjalizacyjnej


	B-5
	Bc
	

	
	818
	
	
	Świadczenia rodzinne
	
	
	

	
	
	8180
	
	Decyzje w sprawach świadczeń rodzinnych


	
	
	

	
	
	
	81800
	Zasiłki rodzinne
	B-5
	Bc
	

	
	
	
	81801
	Dodatki do zasiłków rodzinnych
	B-5
	Bc
	

	
	
	
	81802
	Jednorazowe zapomogi z tytułu urodzenia dziecka 


	B-5
	Bc
	

	
	
	
	81803
	Zasiłki pielęgnacyjne 
	B-5
	Bc
	

	
	
	
	81804
	Świadczenia pielęgnacyjne
	B-5
	Bc
	

	
	
	8181
	
	Zaświadczenia wydawane z zakresu świadczeń rodzinnych


	B-5
	Bc
	

	
	819
	
	
	Postępowanie w sprawach dłużników alimentacyjnych i osób uprawnionych do alimentów


	
	
	

	
	
	8190
	
	Decyzje w sprawach świadczeń alimentacyjnych


	B-5
	Bc
	

	
	
	8191
	
	Zaświadczenia wydawane z zakresu świadczeń alimentacyjnych 


	B-5
	Bc
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	SPRAWY SOCJALNE
	
	
	

	
	912
	
	
	Różne akcje socjalne
	
	
	

	
	
	9120
	
	Stypendia
	
	
	

	
	
	
	91200
	Decyzje w sprawie stypendiów uczniowskich


	B-5
	Bc
	

	
	
	
	91201
	PFRON
	B-5
	BC
	

	
	
	
	91202
	Zasiłki
	B-5
	Bc
	

	
	
	9121
	
	Hotele robotnicze
	B-3
	Bc
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