ZARZADZENIE NR 43/11
Wéjta Gminy Rakszawa

z dnia 1 sierpnia 2011 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej do spraw zamowienia
publicznego na: Wykonanie modernizacji drogi dojazdowej do gruntow
rolnych miejscowosci Rakszawa obrebie dziatki o nr ew. gr. 7579/1 w

km 0+000 - 0+800”

Na podstawie art. 19 ust.2 i 3, art.20 oraz art. 21 ustawy z 29 stycznia
2004 r. - Prawo Zamoédwien Publicznych ( Dz.U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 )
zarzadzam co nastepuje.

g1

Powotuje komisje przetargowg ds. zamoéwienia publicznego na: Remont Domu
Ludowego w miejscowosci Rakszawa na dziatce nr 1858/1 zwana dalej komisjg w
sktadzie:

1) Wiectaw Babiarz Bozena - przewodniczacy

2) Tuptonski Kazimierz - sekretarz
3) Mach Stanistaw - cztonek
§2

Komisja jest zespotem pomocniczym Wojta Gminy w Rakszawie, powotanym do
przeprowadzenia wszystkich postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego,
niezbednych dla realizacji zadania, o ktorym mowa w § 1.

§3

Organizacje, tryb pracy i zakres obowigzkéow cztonkow komisji okresla regulamin
komisji przetargowej (zatgcznik nr 1)




zatgcznik nr 1

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWE]
§ 1. Zakres regulaminu

Niniejszy regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw
cztonkow  komisji  przetargowej, powotanej Zarzadzeniem Woijta Gminy
Rakszawa, zwanego dalej ,,kierownikiem zamawiajgcego”, zgodnie z art. 18-21
ustawy z 29 stycznia 2004 r. ~ Prawo Zaméwien Publicznych ( Dz.U. z 2010 r. nr
113, poz. 759 ) zwanej dalej ,,ustawq”.

§ 2. Obowiazki cztonkow komisji

1. cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im
czynnosci, kierujgc sie wylacznie przepisami prawa, wiedzg i
doswiadczeniem.

2. Do obowigzkoéw cztonkéw komisji nalezy w szczegdinosci:

1) czynny udziat w pracach komisji,

2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczgcych prac komisji,

3) niezwtoczne informowanie przewodniczgcego o okolicznosciach
uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkow czionka komisji,

3. Cztonkowie komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego komisji,
ujawniac zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji.

§ 3. Prawa cztonka komisji

1. cztonkowie komisji maja prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach
komisji,

2. cztonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow
zwigzanych z pracg komisji , w tym do ofert, zatacznikdéw, wyjasnien
ztozonych przez wykonawcow oraz opinii bieglych,

3. Cztonkowie komisji maja prawo do zgtoszenia przewodniczacemu komisji
pisemnych zastrzezen do pracy komisji.

§ 4. Oswiadczenia o bezstronnosci

Cztonkowie komisji sktadajq pisemne oswiadczenia o istnieniu lub braku
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy, niezwtocznie po zapoznaniu sie z
oswiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez wykonawcow w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

§ 5. Odwotlanie cztonka komisji

1. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego moze nastgpi¢ wytgcznie z przyczyn okreslonych w ust.2 i 3

2. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy, nieztozeni takiego
oswiadczenia w terminie lub os$wiadczenia niezgodnego z prawda,



przewodniczacy komisji niezwtocznie wytacza czionka komisji z dalszego
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.
3. przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o
odwotanie cztonka komisji w przypadku:
1) wytaczenia cztonka komisji z jej prac,
2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwéch kolejnych
posiedzeniach komisji,
3) naruszenia przez cztonka komisji obowigzkdw, o ktéorych mowa w §
2 ust. 1 niniejszego regulaminu,
4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach
komisji.

§ 6. Przewodniczacy komisji

1. pracami komisji kieruje przewodniczacy
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) wyznaczenie miejsc i termindéw posiedzen komisji,
2) prowadzenie posiedzen komisji,
3) informowanie czionkdédw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku
naruszenia przepisow ustawy lub niniejszego regulaminu,
4) odebranie od cztonkéw komisji oswiadczen, o ktérych mowa w §4,
5) podziat pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym,
6) przedktadanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia
dokumentow przygotowanych przez komisje,
7) nadzorowanie przestrzegania przepisOw prawa w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego,
8) informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych
z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego
9) nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych
dokumentow zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego.

8§ 7. Sekretarz komisji

Do obowigzkdéw sekretarza komisji nalezy:

1) prowadzenie protokotu postepowania

2) organizowanie - w uzgodnieniu z przewodniczacym - posiedzen komisji

3) opracowanie, w zakresie zleconym przez przewodniczacego, projektow
dokumentow przygotowywanych przez komisje,

4) obstuga techniczno-organizacyjna komisiji,

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego,

6) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego,
przesytanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego, wnioskéw,
ogtoszen i innych dokumentow przygotowanych przez komisje,

7) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, w
trakcie jego trwania,

8) po zakonczeniu posiedzenia zarchiwizowanie catosci dokumentacji
zwigzanej z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.



§ 8. Tryb pracy komisji

—

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania,

2. Komisja koriczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamodwienia
publicznego, ktére byto przedmiotem postepowania lub z chwilg
uniewaznienia postepowania.

3. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdw.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, gtosowania lub na
podstawie sum inwidualnych ocen cztonkéw komisji.

5. jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na
rowna liczbe gtosdw, rozstrzyga gtos przewodniczacego.

6. jezeli ocena ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych przewodniczacy komisji zwraca sie do kierownika
zamawiajacego z pisemnym wnioskiem o zasiegniecie opinii biegtego
(rzeczoznawcy).

7. Przepisy dotyczace praw i obowigzkéw czionkdw komisji stosuje sie

odpowiednio do biegtych (rzeczoznawcéw).

§ 9. Protokot postepowania o udzielenie zaméwienia

1. Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w art. 96
ust. 1 ustawy, sporzadza na biezaco sekretarz komisji, a po jego
ukoniczeniu protokot podpisujg wszyscy cztonkowie komisii.

2. Przewodniczacy  przedklada  protokdét  postepowania kierownikowi
zamawiajgcego do zatwierdzenia.

§ 10. Informowanie o pracach komisji
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji uprawnieni s

przewodniczacy komisji i jej sekretarz lub osoba upowazniona przez
przewodniczacego.
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