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ZARZADZENIE NR 35/2018
Wéjta Gminy Rakszawa
z dnia 16 marca 2018r.

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia pu-
blicznego.

Na podstawie art. 19 ust.2 i 3, art.20 ust. 1 oraz art. 21 ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamo-
wien publicznych (Dz. U. Nr 2017 poz. 1579 2018) zarzgdzam co nastepuije.

§1

Powotuje komisje przetargowg do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicz-
nego na zadanie: Dostawa wyposazenia dydaktycznego w ramach projektu ,,Poprawa jakosci
ksztatcenia w Gminie Rakszawa” wspéHinansowanego z Europejskiego Funduszu Spoteczne-
go w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014 - 2020

zwang dalej komisjg w skiadzie:

1) Jacek Szubart - przewodniczacy
2) Maria Nycz - sekretarz
3) Magdalena Momora - czionek

§2

Organizacije, tryb pracy i zakres obowiazkéw czionkédw komisji okresla regulamin komisji przetargowej
stanowigcy zatacznik do Zarzgdzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







b

Fundusze - Sy, R ORE- S . ;
E Europejskie 4//L 7 Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska

w i E jski Fundusz Spot
St Rglondii PODKARPACKIE Rzeszowie urapejski Fundusz Spoleczny

Zafgcznik do Zarzgdzenia nr 35/2018
Wéjta Gminy Rakszawa
z dnia 16 marca 2018 roku.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1.

Zakres regulaminu

Niniejszy regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji prze-
targowej, powotanej Zarzgdzeniem nr 35/2018 Wojta Gminy Rakszawa z dnia 16 marca 2018 r. w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie: Dostawa wyposazenia dydaktycz-
nego w ramach projektu ,,Poprawa jakosci ksztalcenia w Gminie Rakszawa” wspéfifinansowa-
nego z Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjne-
go Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020

§2.
Obowiazki cztonkéw komisji

1. Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, Kierujgc sie wy-
tacznie przepisami prawa, wiedzg i do$wiadczeniem.
2. Do obowigzkéw czlonkdw komisji nalezy w szczegéinosci:
1) czynny udziat w pracach komisji,
2) wykonywanie polecer przewodniczacego dotyczacych prac komisji,
3) niezwioczne informowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkéw czionka komisji,
3. Czionkowie komisji nie moga, ujawnia¢ zadnych informacii zwigzanych z pracami komisji,
chyba ze przepisy prawa stanowig inacze;j.

§ 3.

Oswiadczenia o bezstronnosci

Czlonkowie komisji skladajg pisemne o$wiadczenia o istnieniu lub braku okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu sie z oéwiadczeniami lub dokumentami ziozonymi przez
wykonawcow w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

§ 4.

Odwotanie cztonka komisji

1. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego moze
nastapi¢ wytgcznie z nastepujgcych przyczyn:

1) W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust.1 ustawy, nie zlozenie takiego o$wiadczenia w terminie lub
oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylgcza
czionka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publiczne-
go.
2) Przewodniczgcy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odwotanie czion-
ka komisji w przypadku:

a) wylgczenia czlonka komisji z jej prac,

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwoch kolejnych posiedzeniach komisiji,

C) naruszenia przez cztonka komisji obowigzkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 ni-

niejszego regulaminu,
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach komisji.
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§ 5.
Przewodniczacy komisji

Pracami komisji kieruje przewodniczgcy
Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:
1) wyznaczenie miejsc i termindw posiedzen komisji,
2) prowadzenie posiedzen komisji,
3) informowanie czionkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepi-
sow ustawy lub niniejszego regulaminu,
4) odebranie od czionkéw komisji o$wiadczen, o ktorych mowa w §4,
5) podzial pomiedzy czionkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
6) przedkiadanie kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia dokumentéw przygoto-
wanych przez komisje,
7) nadzorowanie przestrzegania przepiséw prawa w postgpowaniu o udzielenie zamo-
wienia publicznego,
8) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
9) nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow
zwiazanych z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§6.

Sekretarz komisji

Do obowigzkdw sekretarza komisji nalezy:

—

1) prowadzenie protokotu postepowania

2) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczgcym — posiedzen komisji

3) opracowanie, w zakresie zleconym przez przewodniczacego, projektow dokumentow
przygotowywanych przez komisje,

4) obstuga techniczno-organizacyjna komisji,

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego,

6) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcedo, przesy-
lanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego, wnioskow, ogtoszen i in-
nych dokumentéw przygotowanych przez komisje,

7) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, w trakcie jego trwania,

8) po zakohczeniu posiedzenia zarchiwizowanie catosci dokumentacji zwigzane;
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§7.
Tryb pracy komisji

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére
byto przedmiotem postepowania lub z chwilg uniewaznienia postgpowania.

Komisja podejmuje decyzje w obecnoéci co najmniej potowy jej czionkow.

Jezeli ocena ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjainych
komisja zwraca sie do kierownika zamawiajgcego z pisemnym wnioskiem o zasiegniecie opinii
biegtego (rzeczoznawcy).

§ 8.
Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia

Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 96 ust. 1 ustawy, spo-
rzadza na biezaco sekretarz komisji, a po jego ukoniczeniu protokdt podpisujg wszyscy czion-
kowie komisji.

Przewodniczacy przedktada protokdt postepowania kierownikowi zamawiajgcego do zatwier-
dzenia.



