Zarzadzenie Nr 126/2020
Wajta Gminy Rakszawa

z dnia 28 wrzesnia 2020 roku

W sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego na zadanie: ,,Budowa sieci wodociggowej, kanalizacyjnej
i przydomowych oczyszczalni $ciekéw w Gminie Rakszawa”

Na podstawie art. 30 ust.1 i 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713) i art. 19 ust. 2i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pozn. zm.).

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Powoluje komisj¢ przetargowg do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego
na zadanie pn.:

»Budowa sieci wodociggowej, kanalizacyjnej i przydomowych oczyszczalni $ciekéw
w Gminie Rakszawa”

W nastepujacym skladzie:

1. Marcin Szpyrka - przewodniczacy
2. Kamil Kilian - sekretarz
3. Mateusz Rejman - czlonek

§2

Organizacjg, tryb pracy i zakres obowiazkéw czlonkéw komisji okresla regulamin komisji
przetargowej stanowiacy zatgcznik do Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Niniejszy

Zalgcznik do Zarzqdzenia nr 111/2020
Wojta Gminy Rakszawa
z dnia 28 wrzesnia 2020 roku.
REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1

Zakres regulaminu

regulamin  okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw

komisji przetargowej, w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie:
,Budowa sieci wodociggowej, kanalizacyjnej i przydomowych oczyszczalni Sciekow
w Gminie Rakszawa”

§2

Obowigzki czlonkéw komisji

1. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosei,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.
2. Do obowiazkéw cztonkdw komisji nalezy w szczegdlnoscei:

1) czynny udzial w pracach komisji,

2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji,

3) niezwloczne  informowanie  przewodniczacego o  okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkow cztonka komisji,

3. Czlonkowie komisji nie moga, ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
komisji, chyba ze przepisy prawa stanowig inaczej.

§3

Oswiadczenia o bezstronnoSci

Czlonkowie komisji skladajg pisemne o$wiadczenia o istnieniu lub braku okolicznodci,
o ktorych mowa w art. 17 ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z oswiadczeniami
lub dokumentami zlozonymi przez wykonawcéw w celu potwierdzenia spetnienia warunkow
udzialu w postgpowaniu.

§4

Odwolanie czlonka komisji

1. Odwolanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie z nastepujacych przyczyn:

1) W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oSwiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust.l ustawy, nie zlozenie takiego
oéwiadczenia w terminie lub o$wiadczenia niezgodnego 2z prawda,
przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji z dalszego udzialu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

2) Przewodniczacy komisji wnioskuje do  kierownika zamawiajacego
o odwotanie cztonka komisji w przypadku:



a) wylaczenia cztonka komisji z jej prac,

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwéch kolejnych posiedzeniach
komisji,

¢) naruszenia przez czlonka komisji obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 2 ust. 1 niniejszego regulaminu,

d) zaistnienia innej  przeszkody uniemozliwiajacej  jego  udzial
w pracach komisji.

§5

Przewodniczacy komisji

1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczeg6lnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen komisji,

prowadzenie posiedzen komisji,

informowanie czlonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepiséw ustawy lub niniejszego regulaminu,

odebranie od czlonkéw komisji o§wiadczen, o ktérych mowa w §4,

podzial pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
przedkladanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia dokumentdw
przygotowanych przez komisje,

nadzorowanie przestrzegania przepisow prawa w post¢powaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych
dokumentéw zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego.

§6

Sekretarz komisji

Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy:

7)

8)

prowadzenie protokotu postepowania,

organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym — posiedzen komisji,
opracowanie, w zakresie zleconym przez przewodniczacego, projektow
dokumentéw przygotowywanych przez komisje,

obstuga techniczno-organizacyjna komisji,

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego,
prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego,
przesylanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego, wnioskow,
ogloszen i innych dokument6éw przygotowanych przez komisje,
przechowywanie protokohi, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw
zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia publicznego,
w trakcie jego trwania,

po zakonczeniu posiedzenia zarchiwizowanie calosci dokumentacji zwigzanej
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.
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§7
Tryb pracy komisji

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
ktore byto przedmiotem postgpowania lub z chw1lq uniewaznienia postgpowania.
Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy jej czlonkow.

Jezeli ocena ofert lub 1nnych czynnosci w postgpowamu wymaga wiadomosci
specjalnych komisja zwraca si¢ do kierownika zamawiajacego z pisemnym wnioskiem
o zasiggnigcie opinii bieglego (rzeczoznawcy).

§8
Protokél postepowania o udzielenie zamdéwienia

Protokot postgpowania o udzielenie zamdéwienia, o ktoryrn mowa w art. 96 ust. 1
ustawy, sporzadza na biezaco sekretarz komisji, a po jego ukonczeniu protokot
podpisujg wszyscy cztonkowie komisji.

Przewodniczacy przedktada protokét postgpowania kierownikowi zamawiajgcego
do zatwierdzenia.




