Zarzadzenie 176/2020
Wéjta Gminy Rakszawa
z dnia 31.12.2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zlotych.

Dziafajac na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 713 ze zm.) w celu zapewnienia prawidtowosci dokonywania wydatkow
W sposob celowy i oszczedny, zgodny z przepisami art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t,j. Dz.U. z 2019 1., poz. 869 ze zm.)

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ Regulamin zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 ztotych, stanowigcy zalacznik do Zarzadzenia.

2. Przepiséw Regulaminu, o ktérym mowa w ust. 1, nie stosuje si¢ do:

1) zaméwien publicznych, wobec ktérych, pomimo, iz ich wartoéé¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zlotych, zastosowane zostaly tryby zamodwien
przewidziane w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych;
2) zamOwien publicznych, wobec, ktérych zastosowanie maja procedury przewidziane
w przepisach odrgbnych w stosunku do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych;

3. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Rakszawie do przestrzegania
zapisow Regulaminu, o ktérym mowa w ust. 1, przy udzielaniu zaméwien publicznych, ktorych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 zlotych.

4. Naruszenie przepiséw Regulaminu, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi naruszenie podstawowych
obowigzkow pracowniczych.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 185/2018 Wojta Gminy Rakszawa z dnia 11.12.2018 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§3

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Do procedur wszczgtych, a nie zakoficzonych przed wejsciem w zycie niniejszego Zarzadzenia,
stosuje sig¢ przepisy dotychczasowe.




Zalacznik do Zarzadzenia

Regulamin udzielania zaméwienn publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyraionej
w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zlotych.

§1

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych roéwnowarto$ci kwoty 130 000 zlotych netto, na roboty
budowlane, dostawy lub ustugi.

2. Wszelkie wydatki dokonywane na podstawie regulaminu winny by¢ dokonywane w sposob
oszczedny, celowy oraz umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow.

§2

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) cenie — nalezy przez to rozumieé ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 11 ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug;
2) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;
3) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamoéwien, ktérych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 ztotych;
4) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé¢ roboty budowlane w mysl art. 2 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych;
5) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ ustugi w my$l art. 2 pkt 10 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych;
6) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Gming Rakszawa lub Urzad
Gminy Rakszawa, pow. fancucki;
7) zaméwieniu publicznym — rozumie si¢ przez to zamowienia, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130 000 zlotych netto, na roboty
budowlane, dostawy lub ustugi.

§3

1. W zaleznosci od wartosci szacunkowej zamowienia ustala si¢ nastgpujgce tryby dokonywania
zamowien publicznych okreslonych w § 1:

1) zamowienia publiczne do kwoty 70 000 zt netto — w sposéb okreslony w zatgczniku nr 1;
2) zamowienia publiczne powyzej kwoty 70 000 z! netto do kwoty nie przekraczajace]
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zlotych netto — w formie zapytania
ofertowego.

2. Niezaleznie od ustalonej wartosci zamoéwienia, gdy jej warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zlotych netto, w przypadkach wymienionych ponizej
zastosowanie ma procedura o, ktorej mowa w ust. 1 pkt 1:

1) w przypadku, gdy z analizy rynku wynika, ze dane zaméwienie moze wykona¢ tylko jeden
wykonawca;
2) w przypadku, gdy zamowienie dotyczy:
a) ustug notarialnych;
b) licencji na programy komputerowe;
¢) zamoéwienia publicznego udzielanego na skutek wystgpienia awarii, zdarzenia losowego
lub innej przyczyny, ktérej nie mozna bylo przewidzieé¢, w przypadku gdy zastosowanie



trybu wskazanego w ust. 1 pkt 2 mogtoby spowodowaé zagrozenie dla zdrowia, zycia lub
mienia lub zagrozi¢ prawidtowemu wykonywaniu zadan publicznych;
d) dostawy paliw ptynnych, olejéw napedowych i silnikowych, ptynoéw eksploatacyjnych
do pojazdow silnikowych i urzadzen spalinowych;
3) jezeli zamowienie dotyczy szkolen na, ktére kierowani sg pracownicy w celu podnoszenia
kwalifikacji zawodowych;
4) jezeli zamowienie zostato udzielone w ramach realizacji Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych lub Gminnego Programu Przeciwdzialania
Narkomanii.
. Przy ustalaniu warto$ci zamowienia nalezy odpowiednio stosowa¢ przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, a przede wszystkim kierowaé sie zasadami
sumowania wartosci ustug, dostaw i rob6t budowlanych o takim samym lub podobnym
przeznaczeniu.

§4

- Udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci do kwoty 70 000 zt netto poprzedzone jest
sporzadzeniem informacji, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

- Informacj¢, o ktérej mowa w ust. 1, podpisuje pracownik.

- Najkorzystniejszg oferte wg wlasciwego kryterium pracownik przedstawia do zatwierdzenia
Wojtowi Gminy Rakszawa.

§5

. Udzielenie zamowienia publicznego powyzej kwoty 70 000 zt netto do kwoty nie przekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 zlotych netto nastgpuje w trybie zapytania
ofertowego.
. Przed przystgpieniem do wyslania zapytania ofertowego pracownik dokonuje szacowania
wartosci zamowienia, z ktérego sporzadza notatke shuzbowg. Notatka stuzbowa winna zawieraé
wskazanie metody, jaka zostala przyjeta do szacowania wartosci zaméwienia.
. Zapytanie ofertowe:
1) winno by¢ sporzadzone w formie pisemnej wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 2 do
Regulaminu. Warunki udziatu w postgpowaniu, podstawg oceny spetnienia tychze warunkow,
kryteria wyboru oferty, dokumenty jakie Wykonawca winien dostarczy¢ oraz kary okresla
pracownik na podstawie wiedzy i doswiadczenia, w kontekécie przedmiotu zaméwienia.
Pracownik merytoryczny jest zobowigzany do przygotowania projektu formularza ofertowego
odpowiadajagcego wymaganiom przyjetym w zapytaniu w oparciu o wzor okreslony
w zalaczniku nr 2 do Regulaminu;
2) winno by¢ skierowane do co najmniej 3 potencjalnych Wykonawcow;
3) winno by¢ przestane Wykonawcom drogg pocztowa, faxem lub w formie elektronicznej.
. Pracownik przedklada Wojtowi Gminy do zatwierdzenia najkorzystniejsza oferte, wg kryterium
okreslonego w zapytaniu ofertowym.
- Wykonawcy, ktérzy przedlozyli oferty, zawiadamiani sg o tym fakcie w formie pisemnej, zgodnie
z wzorem, ktory stanowi zalgcznik nr 3 do Regulaminu. Zawiadomienie o wyborze
najkorzystniejszej oferty przesylane jest Wykonawcom drogg pocztowa, faxem lub w formie
elektronicznej, niezwlocznie po zatwierdzeniu wyboru.
- Udzielenie zaméwienia, o ktorym mowa w ust. 1 wymaga podpisania umowy. Umowe podpisuje
W¢jt Gminy Rakszawa.
- Umowa, o ktérej mowa w ust. 6 winna by¢ sporzadzona w trzech egzemplarzach, w tym
2 egzemplarze dla Zamawiajacego. Egzemplarze dla zamawiajacego przechowuje:

1) pracownik;

2) Giéwny Ksiegowy.



§ 6

1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, o ktérym mowa w § 5 niniejszego Regulaminu,
w przypadku gdy:
1) nie zlozono zadnej oferty;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza
przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty;
3) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Zze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesnie]
przewidziec,
4) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie
umowy;
5) stan faktyczny lub/i prawny uzasadniajacy celowos$¢ udzielenia zamoéwienia ulegh istotnej
zmianie
2.0 uniewaznieniu postepowania Wykonawcy zawiadamiani sa w formie pisemnej przy
odpowiednim zastosowaniu przepisow § 5 ust. 5.

§7

W celu kontroli przestrzegania postanowien regulaminu:
1) umowy przed ich zawarciem wymagaja parafki (podpisu): pracownika merytorycznego
oraz Gléwnego Ksiggowego;
2) informacje (kserokopie), o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, winny by¢
przechowywane przez pracownika merytorycznego w aktach sprawy prowadzonych zgodnie z
instrukcja kancelaryjna;
3) umowy, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, winny by¢ niezwlocznie
przekazywane Gléwnemu Ksiggowemu pod sankcja odpowiedzialnosci dyscyplinarnej;
4) pracownik, w opisie faktury (rachunku), zamieszcza informacj¢ o trybie dokonania
zamOwienia publicznego, z podaniem oznaczenia umowy wraz z datg jej zawarcia
(podpisania), wg nastgpujacego wzoru:
Potwierdzam zrealizowanie zamo6wienia na ushugi/dostawy/roboty budowlane polegajgce na
....................................................................... wykonane W ramach
...................................................................... zgodnie z umowg (informacja) znak ..................




Zalgceznik nr 1
do Regulaminu

ZNAK SPRAWY Rakszawa. dn.: comnas:
(zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjna)

INFORMACJA
0 koniecznosci udzieleniu zaméwienia publicznego

L. Informujg, Ze  istnieje  konieczno$¢  dokonania  zaméwienia publicznego  na
............. T TN, -« - |1
redlizaciizadanis »omummmis e s S SN e T —

2. Oswiadczam, ze warto$¢ zamodwienia zostala oszacowana w oparciu o metodg
.................................................................... veverewn  Z  uwzglednieniem  zasady
celowosci, rzetelnoscei i oszczednoscei.

3. Oswiadczam, iz z analizy zamowienn publicznych dokonanych i planowanych przez Gmine
Rakszawa nie wynika obowigzek przeprowadzenia, dla przedmiotowego zamdwienia, procedury
w innym trybie.

4. Szacunkowy koszt realizacji zamowienia wynosi:

................. veereneenn. Z1 brutto

(podpis pracownika)

................... D I I I I I A I I TR A L

(podpis kierownika referatu) {podpis skarbnika)

Wyrazam akceptacj¢ na dokonanie przedmiotowego zaméwienia publicznego.

L R T R T PR P S 4ssesssretraatarananans

(podpis Wéjta Gminy Rakszawa)



Zalacznik nr 2
do Regulaminu

ZNAK SPRAWY Raksrawa, a1 soosavan

(zgodnie z Instrukcja Kancelaryjna)

ZAPYTANIE OFERTOWE
W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy:
Gmina Rakszawa
Rakszawa 506
37-111 Rakszawa
www.rakszawa.pl
sekretariat@rakszawa.pl

2. Opis przedmiotu zamdéwienia:

...............................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

3, Termin wykonania ZRIMOWIGHHAL . .« isimmsrismssmssessvisimssvsiisms sissnssussaivessssins s sassessssisssansvasvssess

4. Warunki udzialu w post¢powaniu:

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiazek ich posiadania:

...............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

c) dysponowama odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia:

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

........................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

7. Opis kryteriéw oceny ofert:
EETHR . covuvrnar K0
inne kryterium .........%

8. Termin zwigzania oferta: wynosi ......



9. Opis sposobu przygotowania ofert:
1) oferta musi mie¢ forme pisemna i powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim;
2) zaleca si¢ przy sporzadzaniu oferty skorzystanie z wzoru formularza oferty
przygotowanego przez Zamawiajacego. Wykonawca moze przedstawié¢ oferte na swoich
formularzach z zastrzezeniem, ze musza one zawiera¢ wszystkie informacje okre$lone przez
Zamawiajgcego W przygotowanym wzorze;
3) oferte nalezy zaopatrzy¢ whasnorgcznym podpisem Wykonawcy badz os6b uprawnionych
do skfadania o$wiadczen i zaciggania zobowigzan w jego imieniu;
4) wszelkie poprawki w ofertach musza by¢ naniesione czytelnie, poprzez przekre$lenie oraz
naniesienie obok prawidlowej tresci badz wartosci opatrzonej wlasnorgcznym podpisem
Wykonawcey lub osoby upowaznionej (parafka) oraz podaniem daty dokonania poprawki;
5) bez wzgledu na wynik zapytania ofertowego, wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem
1 ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

10. Oferte nalezy zlozy¢, w zamknigtej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego (pok. nr 6).
11. Oferty nalezy skladaé¢ do dnia ...................... 0 BOAIRY oo (decyduje data

wplywu do Zamawiajgcego).

....................................................................................

(podpis Wojta Gminy Rakszawa lub osoby przez niego upowaznionej)



FORMULARZ OFERTY

Nazwa § stedailin, WYKEMEIWETS s as s s i S e s S e G s
PABREEY soiminnsounsnmissinsns s iss Eu s s A8 E VSRR A48 U 0 S S S A PR AR VAV
WoleWOAZIWO! sevmussumamussmmmmsmemvesiesmmo s L S ——
TELE pucnmsmmsenmpmsnsnmmpenmssmmsanmmesasmasns. TOADSS wanssainesnistisdsnsiisbarint chnsss U TR ST T AR SEs A
EATTRIE o i R 00 U S N S R G S A e 0 0 L S S s S R S

Gmina Rakszawa

Rakszawa 506

37-111 Rakszawa
Nawigzujacdo zapytania ofertowego na:zadanie Pill. vvivusmamasswinsissisivssssississssssisassssmsssoasssis

...............................................................................................................................................................

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia j/w za:
cene brutto; cemmssaammmssmmsssmseos (SIOWNIET srusssssmmmssaosionmssssssvsmniss)
w tym:
podatek VAT: ....ccovivvnniiinnicninnicnennes
CRRBITTTION ovomommmmmmmassmimammmeonsdsmsensains vics
2. Oswiadczamy, ze powyzsze ceny zawierajg wszystkie koszty jakie ponosi Zamawiajacy
w przypadku wyboru naszej oferty.
3. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta przez okres ........ od uptywu
terminu do sktadania ofert.
4. Oswiadczamy, ze znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamdwienia.
Zobowigzujemy si¢ do wykonania zamowienia w terminie do dnia ........ccvviviiiniiiiiiiiiininn.
6. Zobowigzujemy si¢ w przypadku udzielenia nam zamowienia, do zawarcia umowy
w terminie wyznaczonym przez Gming Rakszawa, na warunkach okreslonych w zapytaniu
ofertowym.
Na potwierdzenie spelnienia wymagan do oferty zalaczamy :

Lh

.................................................................................................................

............................................................................................................

........................................................................................................................

(miejscowosc, data, podpis Wykonawey)

1 Jezeli przepis szczegblny wymaga jego posiadania



Zalgcznik nr 3
do Regulaminu

Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej

IIOUVOEYE i ioiansorsstcntnssssnss i issuisssoiasssessssonsmns as e ses s atrssmns esms orssnms s ey oums e s 1wy 04 SV S e B EESRASS

Zamawiajgcy — Gmina Rakszawa, 37-111 Rakszawa 506 informuje, ze w wyniku
przeprowadzenia zapytania ofertowego, zgodnie z Zarzadzeniem nr ....W¢jta Gminy Rakszawa
zdnia ..... w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty 130 000 ztotych, na zadanie p.n.

Z0Stala WyDIana OfErta: ......cccviviiiiiieiees ettt et e e eee et et ees et e e s eerens

Cena brutlo wybrane) oToTiy - WyIOBE] s s i s ims s i iiss s arems sosenmans mssmsome
STOWINIE! .. 1ttt r e bbb et e e ssee e te et es e e et et e st eae et eeen s enesersenseseeseres

Uzasadnienie wyboru:

Wykonawca spelnia wymagane warunki i jego oferta zostala uznana za oferte
najkorzystniejszg. Wartos¢ oferty miesci si¢ w kwocie, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
wykonanie zamdwienia.

W postepowaniu zostaly ztozone oferty przez:

cena brutto
Nr Nazwa oferenta
oferty
..................... ( podplsWé_]la .é.r;{i;;.i{.;kszm;a)
Otrzymuja:
1

2: A/a







