URZAD GMINY
w Rakszawie
37-111 Raikszawa
pow. tancut  woj. podkarpackie

NIP 815-13.87.952 WOJT GMINY RAKSZAWA

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Nazwa i adres jednostki, miejsce wykonvwania pracy

Urzad Gminy w Rakszawic
37-111 Rakszawa 506

Okreslenie stanowiska urzedniczego:

- referent ds. ochrony srodowiska

L. Wymagania niezbedne:

II.

I. Obywatelstwo polskie.

2. Pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

3. Niekaralnos¢ za przestepstwo umysine scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

4. Nieposzlakowana opinia.

5. Znajomos¢é przepiséw prawa tj. ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzadowych, Kodeksu postepowania a ministracyjnego, ustawy — Prawo ochrony Srodowiska,
ustawy o ochronie przyrody, ustawy — Prawo wodne, ustawy — Prawo fowieckie, ustawy o
zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniy Sciekow, ustawy o utrzymaniu
czystosei i porzadku w gminach, ustawy o odpadach, ustawy o ochronje zwierzat, ustawy o
wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, ustawy o udostepnianiu informacji o

Wymagania dodatkowe:

I. Umigjetnosé interpretacji przepiséw prawa,

2. Umiejetnogé obslugi komputera.

3. Pozadane cechy osobowosci: kreatywnos¢, samodzielnosé, odpowiedzialnos¢, Zaangazowanie,
komunikatywnogg¢, umiejetnos¢ organizowania pracy, odporno$¢ na stres, Systematycznosé,
rzetelnose.

4. Dyspozycyjnosé.

5. Prawo jazdy kat B.

I11. Zakres zadan wykonywanvch na stanowisku:

1.

Z zakresu ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony $rodowiska:

a) przygotowywanie projektu gminnego programu ochrony $rodowiska oraz jego zmian (art. 7);

b) sporzadzanie w przepisanych terminach raportow z gminnego programu ochrony srodowiska
(art. 18);

¢) przekazywanie informacji i danych o zakresie korzystania ze srodowiska oraz o wysokosci
naleznych opfat (art. 286);

d) prowadzenie ewidencji informacji oraz jej aktualizacja (art. 287);

e) prowadzenie Postepowania  nakazujgcego  osobie fizycznej  wykonanie czynnosci
zmierzajacych do ograniczenia negatywnego oddziatywania na srodowisko (art. 363);

f) koordynowanie dzialan na rzecz  ekologii i ochrony srodowiska w Jednostkach
organizacyjnych Gminy, w tym w jednostkach oswiatowych;



4.
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g) wykonywanie pozostatych zadan przewidzianych dla organéw gminy W przepisach ustawy z

dnia 27 kwietnia 2001r. - Prawo ochrony $rodowiska, z wylaczeniem zadan przewidzianych
dla innych pracownikow Urzedu Gminy Rakszawa [prowadzenie kontroli przestrzegania
przepisow].

7 zakresu ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody:

a) Prowadzenie ewidencji form ochrony przyrody znajdujacych si¢ na terenie Gminy Rakszawa
(art. 6), oraz prowadzenie w tym zakresie postgpowan zwiazanych z ich tworzeniem, zmiana
i usuwaniem (od art. 40-44);

b) prowadzenie postgpowan w sprawie usuwania drzew i krzewow (art. 83a) oraz wydawanie w
powyzszej kwestii projektow uchwal przewidzianych prawem (art. 83f ust. la, art. 85 ust. 4a,
art. 86 ust. 1a);

c) ustalanie, w przypadkach przewidzianych ustawa (art. 83e ust. 3), odszkodowan za usuwanie
drzew i krzewow;

d) prowadzenie postgpowan W kwestii wymierzania kar za usuwanie drzew i krzewow bez
zezwolenia (art. 88);

e) wykonywanie pozostatych zadan przewidzianych dla organdw gminy W przepisach ustawy z
dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody, z wylaczeniem zadan przewidzianych dla innych
pracownikow Urzedu Gminy Rakszawa;

7 zakresu ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. 0 udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego

ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie érodowiska oraz o ocenach oddziatywania na

érodowisko:

a) udostgpnianie informacji o $rodowisku zgodnie z przepisami w/w ustawy (art. 8 —art. 9);

b) umieszczanie informacji w publicznie dostepnych wykazach danych (art. 21);

¢) prowadzenie postepowan w sprawach strategicznej oceny oddziatywania na $rodowisko
(art. 46);

d) prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach
(art. 75 ust. 1 pkt. 4) wraz z oceng tresci raportu 0 oddzialywaniu przedsi¢wzi¢cia na
érodowisko (art. 66);

e) sporzadzanie informacji o prowadzonych ocenach oddziatywania przedsigwzigeia na
srodowisko oraz strategicznych ocenach oddziatywania na ¢rodowisko przewidzianych w art.
129 w/w ustawy;

f) wykonywanie obowiazku wprowadzania i aktualizowania danych w bazach danych o ocenach
oddziatywania na érodowisko (art. 128-129);

g) wykonywanie pozostatych zadan przewidzianych dla organdw gminy w przepisach ustawy z
dnia 3 pazdziernika 2008r. 0 udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoleczenstwa w ochronie érodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko, z
wylaczeniem zadan przewidzianych dla innych pracownikow Urzedu Gminy Rakszawa;

7 zakresu ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. - Prawo wodne:

a) prowadzenie postepowan i przygotowanie rozstrzygnigé w przedmiocie nakazania wlascicielowi
gruntu przywrocenie stanu poprzedniego lub wykonanie urzadzen zapobiegajacych szkodom w
przypadku spowodowania zmiany stanu wody na gruncie szkodliwie wplywajacej na grunty
sasiednie (art. 234);

b) przygotowywanie projektow decyzji o zatwierdzeniu ugody pomigdzy wlascicielami gruntow w
sprawie zmiany stanu wody na gruncie (art. 235);

¢) przygotowywanie orzeczeh w zakresie oplat za ustugi wodne w zwigzku ze zmniejszeniem
naturalnej retencji terenowej wod wskutek nadmiernej zabudowy (art. 272 i 273) oraz
przyjmowanie oéwiadczen dotyczacych uiszezenia oplat za ustugi wodne (art. 552 ust. 2b)

d) przygotowywanie sprawozdan przewidzianych przepisami w/w ustawy (art. 328 i inne);

) wykonywanie pozostatych zadaf przewidzianych dla organéw gminy W przepisach ustawy z dnia
20 lipca 2017 r. - Prawo wodne m.in.: z zakresu ewidencji kapielisk i miejsc okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli (art. 38 1 art. 40) oraz wspolpracy w zakresie pozwolen wodno-
prawnych (art. 396);

7 zakresu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. - Prawo fowieckie:




I1.

a) przygotowanie opinii do planéw towieckich (art. 8a ust. 10);
b) wspolpraca z Polskim Zwiazkiem Lowieckim i kotami lowieckimi (art. 14, art. 29, art. 31);

Z zakresu ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach:

a) nadzor nad zapewnianiem zbierania, transportu i unieszkodliwiania zwlok bezdomnych
zwierzat (art. 3 pkt. 15);

b) prowadzenie postepowan w kwestii wydawania zezwoler dla przedsiebiorcéw w zakresie:

* oprozniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

* ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,
® prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwlok
zwierzgeych i ich czgsdei (art. 7 ust. 1);

¢) prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej (art. 9b);

d) prowadzenie kontroli przedsiebiorcéw posiadajacych zezwolenia;

e) wykonywanie pozostatych zadan przewidzianych dla organéw gminy w przepisach ustawy z
dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach, z wylaczeniem zadan
przewidzianych dla innych pracownikow Urzgdu Gminy Rakszawa;

Z zakresu ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r, o odpadach:

a) prowadzenie na biezaco ilociowej i jakosciowej ewidencji odpadéw zgodnie z katalogiem
odpadow (art. 66);

b) przygotowywanie opinii do projektu wojewddzkiego planu gospodarki odpadami (art. 36);

¢) wykonywanie pozostatych zadan przewidzianych dla organow gminy w przepisach ustawy z
dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach nie zastrzezonych dla pozostatych pracownikéw referatu.

Z zakresu ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym

odprowadzaniu $ciekow:

a) prowadzenie postepowan w kwestii wydawania zezwolenia na zbiorowe zaopatrzenie w wode
lub zbiorowe odprowadzania sciekéw (art. 16 ust.1);

b) wykonywanie pozostatych zadari przewidzianych dla organéw gminy w przepisach ustawy z
dnia 7 czerwea 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu
sciekow;

Z zakresu ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 ochronie zwierzat:

a) prowadzenie postepowan w kwestii ztego traktowania zwierzat (art. 7);

b) przygotowywanie projektu programu opieki nad zwierz¢tami bezdomnymi oraz zapobiegania

bezdomnosci zwierzat (art. 11a);

¢) wykonywanie pozostatych zadan przewidzianych dla organéw gminy w przepisach ustawy z

dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat oraz ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o ochronie

zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu chorb zakaznych zwierzat.

Z zakresu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej — prowadzenie

postgpowan oraz wykonywanie innych czynnosci przewidzianych przepisami w/w ustawy w

ramach udostgpniania informacji publicznej (art. 4);

Z zakresu ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu

alkoholizmowi:

a) nadzor nad uiszczaniem oplat przez przedsiebiorcow przewidzianych w przepisach w/w
ustawy (art. 11');

b) przygotowywanie projektu uchwaly w kwestii liczby punktow sprzedazy napojow
zawierajgcych powyzej 4,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy jak i w miejscu sprzedazy (art. 12 ust. 1);

¢) przygotowywanie projektu uchwaty w kwestii ustalania zasad usytuowania na terenie gminy
miejsc sprzedazy i podawania napojow alkoholowych (art. 12 ust. 2);

d) prowadzenie postgpowan w kwestii wydawania oraz cofania zezwolef na sprzedaz napojow
alkoholowych (art. 18 —art. 18');

e) prowadzenie rejestru wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych;

) podejmowanie interwencji w zwigzku z naruszeniem przepiséw ustawy o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi;

g) wspotpraca z Gminng Komisja Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych;




h) wykonywanie pozostalych zadaf przewidzianych dla organéw gminy w przepisach ustawy z
dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi,
z wylaczeniem zadan przewidzianych dla innych pracownikow Urzedu Gminy Rakszawa oraz
jednostek Gminy Rakszawa;
12.  Z zakresu ustawy z dnia 29 pazdziernika 2021 r. o utatwieniach w prowadzeniu handlu w piatki
i soboty przez rolnikéw i ich domownikéw — nadzor nad przestrzeganiem Regulaminu
prowadzenia handlu w piatki i soboty przez rolnikow i ich domownikow.

13.  Z zakresu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu termomodernizacji i remontow oraz
o centralnej ewidencji emisyjnosci budynkow: przyjmowanie danych o Zrodlach ciepla,
prowadzenie bazy danych, wpisywanie, korygowanie danych w CEEB (art. 27b —27h)

IV. Warunki pracy:

1. Zatrudnienie na podstawie umowy o pracg na czas okreslony w pelnym wymiarze czasu pracy z
mozliwoécia zatrudnienia na czas nieokreslony (art. 16 i 19 ustawy o pracownikach
samorzgdowych).

2. Praca biurowa z wykorzystaniem komputera.

3. Planowany termin zatrudnienia — styczen 2025 r.

V. Dodatkowe informacje:

Urzad Gminy informuje, ze w miesigeu listopadzie 2024 r. (miesigcu poprzedzajacym dateg
upublicznienia ogloszenia o naborze) wskaznik zatrudnienia 0séb niepeosprawnych w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych byl nizszy
niz 6%

VI. Wymagane dokumenty:

List motywacyjny.

Zyciorys (CV).

Kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie.

4. Kwestionariusz osobowy wg wzoru dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — zatacznik nr 1 do
ogloszenia.

5. Os$wiadezenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, o niekaralnosci za
przestepstwa popelnione umyslnie, o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o nieposzlakowane]
opinii.

6. Oswiadczenie kandydata o braku przeciwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska.

7. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ w przypadku zamiaru korzystania
z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (j. t. Dz.U. z 2024 r. poz. 1135).

8. Klauzula informacyjna dla kandydatéw bioracych udziat w naborze na wolne stanowisko pracy,
stanowigca zalgcznik nr 2 do ogloszenia.

9. Wszystkie dokumenty powinny by¢ opatrzone wiasnorgcznym podpisem osoby ubiegajacej si¢ 0
zatrudnienie, a kserokopie dodatkowo adnotacja o zgodnosci z oryginatem.

W R —

VIL. Termin. sposob i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Rakszawie lub przesta¢
poczta na adres: Urzad Gminy w Rakszawie 37-111 Rakszawa 506 w zaklejonych kopertach z
dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na wolne stanowisko - referent ds. ochrony srodowiska” w terminie
do dnia 16 grudnia br. (poniedziatek) do godz.15.00 . O zachowaniu terminu do zlozenia oferty
decyduje data jej wptywu do Urzedu. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci przyjmowania dokumentow
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aplikacyjnych droga elektroniczng. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ u Sekretarza Gminy
Rakszawa tel. 172261281 wew. 22. Dokumenty, ktére wplyng do Urzedu Gminy niekompletne lub po
uptywie wyzej okreslonego terminu nie bgdg rozpatrywane. Informacje o kandydatach spetniajacych
wymagania formalne oraz o wyniku naboru zostana umieszczone na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.rakszawa.biuletyn.net) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w
Rakszawie.

WOJIT GMINY
RAKFZAW A

Januss Krupczak






URZAD GMINY
w Rakszawie
37-111 Rakszawa

pow. Lafcut  woj. podkarpackie
NIP R15.12.87_952 Zalgeznik nr 1

do ogloszenia

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O

ZATRUDNIENIE
Lo Imig (IMI0Na) I NAZWISKO ...eueriiiiiieieiiiieiieee e ettt ettt et e e s s e s e s saeteens
@: o O FUTIN o 0 e T AT AL SRS A Hid s e s R R RS RS SRS SRS
I B (el 1 e RS

(wskazane przez osobg ubicgajaca sie o zatrudnienie)

4. Wyksztalcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okre$lonego rodzaju lub na
(g R LT

(zawod, specjalnosc, stopien naukowy, tytul
zawodowy, tytul naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy sg one niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
ke Shemy e Shameam RS AN s s ommm o S R S S s

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupelnienia wiedzy lub umiejetnosci)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy
okreslonego rodzaju lub na okreslonym StanOWISKU).......oc.oeeieieiceeiiee e eree oo eee e e s eeene

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepiséw
szczegolnych

(miejscowosé i data) (podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie)






URZAD GMINY
w Rakszawie
37-111 Rakszawa
pow. tancut woj. podkarpackie

NIP R15.13.87
P R15 952 Zalgeznik nr 2

do ogloszenia

Klauzula informacyjna dla kandydata biorgcego udzial w naborze na wolne stanowisko pracy

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE. L nr 119, str. 1) (RODO) informuje, ze:

k

Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach naboru na wolne stanowisko pracy
—referent ds. ochrony $rodowiska jest Wojt Gminy Rakszawa, Adres: 37-111 Rakszawa,
Rakszawa 506, telefon 17 226 12 81 jako pracodawca.

Moga si¢ Panstwo kontaktowaé z inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem e -
mail: iod.ug@rakszawa.pl

Dane osobowe kandydata na wolne stanowisko urzednicze bgda przetwarzane w oparciu o
przepisy prawa (art. 6 ust. 1 lit. b RODO, art. 9 ust. 2 lit. b, h i art. 10 RODO), ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (art. 22') oraz ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych i ich podanie jest konieczne w celu wypetnienia obowigzku
prawnego, jakim jest zgodne z przepisami zatrudnianie pracownika oraz prowadzenie
dokumentacji pracowniczej zwigzanej z zatrudnieniem. Niepodanie danych w zakresie
wymaganym przez administratora bedzie skutkowa¢ niemoznoscig realizacji procesu
zatrudnienia. Pozostale dane osobowe przetwarzane s3 na podstawie dobrowolnej zgody
kandydata. Dane osobowe beda przechowywane przez okres trwania zatrudnienia a nastgpnie
przez okres wynikajacy z przepisow archiwalnych lub przez okres 3 miesi¢cy od zakonczenia
procesu rekrutacji.

Maja Panstwo prawo do: dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, sprostowania
(poprawiania) swoich danych osobowych, zadania ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, zgdania usuni¢cia danych osobowych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzg¢du Ochrony
Danych Osobowych, jesli uznaja Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO.

Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

(podpis)
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